UCHWALA NR XXXVIII/488/14
RADY MIEJSKIEJ W CZAPLINKU

z dnia 27 marca 2014 r.

w sprawie okreSlenia zasad i trybu przeprowadzania konsultacji spolecznych z mieszkaycami Gminy
Czaplinek

Na podstawie art. 5a ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U 7 2013 1. poz. 594,
z p6Zn. zm.) Rada Miejska w Czaplinku uchwala, co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ zasady itryb przeprowadzania konsultacji spolecznych z mieszkaricami

Gminy Czaplinek
stanowiace zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Czaplinka.

§3.

Traca moc uchwala Nr XV/191/12 Rady Miejskiej w Czaplinku z dnia 23 lutego 2012 r. w sprawie okreslenia

zasad itrybu przeprowadzania konsultacji spolecznych zmieszkancami Gminy Czaplinek (Dz.Urz. Woj.
Zachodniopomorskiego poz. 708).

§4.

Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14dni od ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

Przewod 'czqc(y Rady

e

ogdan Kalina
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Zalacznik do Uchwaly Nr XXX VI11/488/14
Rady Miejskiej w Czaplinku
z dnia 27 marca 2014 r.

ZASADY I TRYB PRZEPROWADZANIA KONSULTACJI SPOLECZNYCH Z MIES7K ANCAMI
GMINY CZAPLINEK

§1.
Postanowienia ogélne
1. Ilekro¢ w tekscie jest mowa o:
1) Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Czaplinek;
2) Burmistrzu — rozumie si¢ przez to Burmistrza Czaplinka;
3) Radzie — rozumie si¢ przez to Radg Miejska w Czaplinku;
4) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Czaplinku;
5) Konsultacjach — rozumie si¢ przez to konsultacje spofeczne przeprowadzane na podstawie niniejszej uchwaty;

6) Organizacjach pozarzadowych — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego io wolontariacie
(Dz. U. 22010 r., Nr 234, poz. 1536, z pozn. zm.).

2. Konsultacie s  narzgdziem  komunikacji ~Gminy  zmieszkaficami isa  przeprowadzane
w celu zebrania opinii oraz pozyskania dodatkowych informacji i sugestii w sprawach szczegénie waznych dla
Gminy i jej mieszkancow,

3. Procedury opisane w niniejszej uchwale odnoszg si¢ do wszystkich sytuacji, w ktorych zachodzi potrzeba
organizowania konsultacji spolecznych, we wszystkich komoérkach organizacyjnych Urzedu i jednostkach
organizacyjnych Gminy.

4. Konsultacje przeprowadza sie:
1) w przypadkach okreslonych ustawami;
2) w innych sprawach waznych dla Gminy i jej mieszkancow.
5. Konsultacje przeprowadza sie w sprawach dotyczacych w szczegdlnosci:
1) programéw wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.
6. Konsultacje w zaleznosci od ich przedmiotu mogg mie¢ zasigg:
1) ogdlnogminmny;
2) lokalny — dotyczacy mieszkancow okreslonej czgsci Gminy;

3) érodowiskowy — dotyczacy okreslonych grup spoleczno-zawodowych, organizacji pozarzgdowych lub innych
podmiotéw.

7. Konsultacje przeprowadza sig, wmiarg mozliwosci, na wczesnym etapie prac nad zagadnieniem
poddawanym konsultacjom w sposéb stwarzajacy warunki do powszechnego uczestnictwa wnich oséb
i podmiotéw, z zapewnieniem rzetelnosci i kompletnodci informacji o przedmiocie konsultacji.

8. Konsultacje prowadzone sa w oparciu o siedem zasad konsultacji:

1) dobra wiara: konsultacje prowadzone sa w duchu dialogu obywatelskiego. Strony stuchajg sie nawzajem,
wykazujac wolg zrozumienia odmiennych racji;

2) powszechnos¢: kazdy zainteresowany tematem powinien moc dowiedziec sie o konsultacjach i wyrazi¢ w nich
swoj poglad;
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3) przejrzystosé: informacje o celu, regutach, przebiegu i wyniku konsultacji musza by¢ POWSZechnie dostepne;
4) responsywnosc: kazdemu, kto zglosi merytoryczng opinig, nalezy si¢ merytory czna odpowieqs.
5) koordynacja: konsultacje powinny mieé gospodarza odpowiedzialnego za konsultacje;

6) przewidywalno$¢: konsultacje powinny byé prowadzone od poczatku procesu legislacyjnego Powinny byé
prowadzone w zaplanowany spos6b i w oparciu o czytelne reguty; i

7) poszanowanie interesu ogolnego: cho¢ poszczegolni uczestnicy konsultacji maja prawo pryedstawiaé swéj
partykularny interes, to ostateczne decyzje podejmowane w wyniku przeprowadzonych Konsultacji powinny
reprezentowac interes publiczny i dobro ogélne.

9. Konsultacje uznaje sig¢ za wazne bez wzgledu na ilo$é uczestnikow.

10. Wyniki konsultacji spolecznych maja charakter opiniodawczy i nie sg wiazace dla organéw Gminy.

§2.
Warunki organizowania konsultacji

1. Organem przeprowadzajacym konsultacje jest Burmistrz.

2. Burmistrz moze przeprowadzi¢ konsultacje z wlasnej inicjatywy.

3. Z wnioskiem o przeprowadzenie konsultacji do Burmistrza mogg wystapi¢ rowniez:
1) radni Rady w liczbie co najmniej 3 0sdb;
2) jednostka pomocnicza Gminy;
3) co najmmiej 100 mieszkancéw Gminy zamieszkujacych na terenie gminy Czaplinek;
4) co najmniej 6 organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalnos¢ na terenie Gminy.

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 3 powinien zawierac:
1) cel konsultacji;
2) przedmiot konsultacji;
3) propozycje terminu i zasiggu terytorialnego konsultacji;
4) proponowane formy przeprowadzenia konsultacji;
5) okreslenie sposobu zglaszania uwag, opinii i propozycji;
6) uzasadnienie celowosci przeprowadzenia konsultacji;

7) dodatkowo, w przypadku skfadania wniosku przez mieszkancow — liste 0sob popierajacych wniosek,
zawierajaca: imig, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL oraz wiasnorgczny podpis;

8) dodatkowo, w przypadku sktadania wniosku przez organizacje pozarzadowe - liste zawierajacg: nazwe,
siedzibg oraz wykaz 0s6b wehodzacych w skiad zarzadu, podpisy 0s6b uprawnionych do jej reprezentacii.

5. Formularz wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 stanowi zalgcznik do niniejszego zatgcznika.
6. Ocena formalna wniosku nastgpuje w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zlozenia wniosku.

7. Jezeli wniosek o przeprowadzenie konsultacji nie spelnia wymogdéw formalnych, opisanych w ust. 3 p. 1), 3)
i 4) — wniosek jest odrzucany.

8. Jesli we wniosku znajdujg si¢ braki merytoryczne, Burmistrz wzywa osoby upowaznione do kontaktu
wskazane we wniosku o przeprowadzenie konsultacji, do uzupeinienia zawartosci wniosku, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania.

9. Wniosek, ktérego braki merytoryczne nie zostaty uzupetnione pozostawia sie bez rozpoznania.

10. O przeprowadzeniu lub odmowie przeprowadzenia konsultacji Burmistrz decyduje w terminie nie dluzszym
niz 14 dni kalendarzowych od daty zlozenia poprawnego lub uzupelnionego wniosku i informuje o swojej decyzji
wnioskodawce. W przypadku decyzji odmownej w informacji powinno znalez¢ sie uzasadnienie.
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11. W przypadku podjecia decyzji o zorganizowaniu konsultacji na podstawi€ ziozonego vy pjosky. Burmistrz
moze wspolnie z podmiotem/osobami wnioskujacymi ustalié szczegély procesu konsultacji. '

12. Decyzjg o przeprowadzeniu konsultacji podejmuje Burmistrz w drodze zarzadzenia.
13. W zarzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 12 okresla sie:
1) cel i przedmiot konsultacji;
2) czas rozpoczgcia i zakonczenia konsultacji;
3) zasieg terytorialny oraz podmioty/osoby uczestniczace w konsultacjach;
4) formy przeprowadzenia konsultacji;
5) osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie konsultacji;
6) sposéb poinformowania mieszkancoéw o trybie przeprowadzenia konsultacji;
7) sposéb i tryb zglaszania opinii, uwag i propozycji;
8) sposob poinformowania o wynikach konsultacji.
14. Informacj¢ o konsultacjach oglasza sie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy;
2) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu;
3) na stronie internetowej Gminy,

15. W zaleznosci od charakteru konsultacji mozna dodatkowo zastosowaé inne formy ogtaszania informacji
o konsultacjach, w sposéb umozliwiajacy maksymalnie szerokie dotarcie =z informacjg o przeprowadzaniu
konsultacji.

§ 3.

Tryb przeprowadzania konsultacji

1. Przeprowadzenie konsultacji poprzedzone jest przygotowaniem konsultacji przez Burmistrza, polegajacym
w szczegolnosei na:

1) wyznaczeniu komorki organizacyjnej Gminy/jednostki organizacyjnej Gminy koordynujacej i odpowiedzialnej
za przeprowadzenie konsultacji wraz z ewentualnym wyznaczeniem osob do pomocy;

2) zaplanowaniu procesu konsultacji, wftym w szczegélnosci przygotowaniu harmonogramu Kkonsultacji,
zaplanowaniu budzetu, okre$leniu uczestnikéw konsultacji, okresleniu sposobéw przekazywania informacji,
zaplanowaniu sposobéw monitorowania i ewaluacji procesu konsultacji.

2. Przeprowadzenie konsultacji powinno byé poprzedzone ogloszeniem o przeprowadzeniu konsultacji,
o ktérym mowa w § 2 ust. 14 w terminie nie krétszym niz 7 dni przed terminem ich rozpoczecia.

3. Podstawowg formg konsultacji jest umieszczenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy, na
stronie internetowej Gminy, na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu zagadnien do konsultacji, projektu aktu prawa
miejscowego, projektu dokumentu (lub zatozen do projektu dokumentu), w zaleznosci od przedmiotu konsultacji.

4. Do rozszerzonych form konsultacji nalezg m.in.:

1) warsztaty konsultacyjne: organizowane w celu umozliwienia zainteresowanym osobom zdobycia wiedzy na
temat konsultowanego tematu iwypracowanie rozwigzan zakonczonych sporzgdzeniem pisemnego
podsumowania zawierajacego wszystkie opinie i wnioski;

2) otwarte spotkania z mieszkaficami Gminy: spotkania adresowane do ogdlu spolecznosci z terenu, na ktérym
przeprowadza si¢ konsultacje. Podczas spotkan prezentowane sj zaloZenia przedmiotu konsultacji, osoby
uczestniczace majg mozliwos¢ zadawania pytan i zglaszania swoich uwag. Ze spotkania sporzadza sie protok6t
zawierajacy zestawienie zgloszonych uwag oraz liste obecnosci uczestnikow spotkania;

3) przestanie informacji listownej i/lub elektronicznej do adresatow konsultacji o mozliwosci zgtaszania opinii
dotyczgcych danego zagadnienia: przestana informacja powinna zawieraé opis/projekt konsultowanego
zagadnienia oraz formularz zglaszania opinii i sposob ich przeslania do Urzedu;
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4) debata publiczna: dyskusja obejmujaca wymian¢ pogladow na dany temat. najezgsciej w wigkszym gronie
0s6b, np. na zebraniu, posiedzeniu, zgromadzeniu, zjezdzie. Dyskusja ta dotyczy wyboru najlepszego
rozwigzania omawianego problemu lub sprawy;

5) portal internetowy/podstrona do konsultacji on-line: przygotowanie specjalnego narzgdzia w Internecie,
umozliwiajacego wypowiedz w danej kwestii, np. w formie ankiety internetowej, na forum lub na czacie. Na
platformie znajdowac sie powinny réwniez szczegdlowe informacje dotyczace konsultowanego zagadnienia;

6) punkty konsultacyjne (stacjonarme, np. wskazany pokéj w Urzedzie bgdz ruchome, np. w trakcie
organizowanego festynu): sa to miejsca, do ktérych mogg przyjs¢ mieszkancy i przedstawic¢ swoje opinie na
przygotowanych kwestionariuszach lub zglaszaé je osobom prowadzacym konsultacje i obstugujacym punkty;

7) wystuchanie publiczne: to oficjalne, panelowe spotkania publiczne. W panelu biorg udzial reprezentanci
administracji oraz najwazniejszych partnerow spolecznych, aspotkanie powinno by¢ prowadzone przez
niezaleznego moderatora. Ze spotkania sporzadzany jest protokdl zawierajacy zestawienie zgloszonych uwag
oraz liste obecnosci uczestnikéw spotkania;

8) badania ankietowe wéréd mieszkancow/podmiotéw: opracowany jest formularz ankiety oraz szczegblowa
instrukcja jej wypelniania; badania mogg by¢ przeprowadzane osobiscie, listownie i elektronicznie.

5. Burmistrz  dokonuje  wyboru  form  konsultacji  spolecznych  wzaleznosci od  potrzeb
i zaistnialych okolicznosci.

6. Burmistrz jest zobowiazany zapewni¢ odpowiednia opieke merytoryczng i organizacyjna nad konsultacjami
oraz bezstronny sposéb ich prowadzenia.

7. Konsultacje nie moga trwaé krocej niz 14 dni.

§ 4.
Postanowienia konicowe

1. Po zakonczeniu konsultacji komérka organizacyjna Gminy / jednostka organizacyjna Gminy odpowiedzialna
za ich przeprowadzenie przekazuje Burmistrzowi opinie, uwagi, wnioski zgloszone w trakcie konsultacji.

2. Burmistrz podaje do publicznej wiadomosci raport z konsultacji w terminie nie pézniej niz 30 dni od daty ich
zakonczenia. Raport zawiera w szczegolnosei opis przebiegu konsultacji, zestawienie zlozonych opinii, uwag,
wnioskow, stanowisko Burmistrza odno$nie opinii, uwag, wnioskow — wraz z uzasadnieniem.

3. Raport, o ktorym mowa w ust. 2 zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy, na stronie
internetowej Gminy oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

4. Burmistrz przedstawia raport z konsultacji zawierajacy w szczegolnosci zestawienie wniesionych w toku
konsultacji uwag, opinii, wnioskéw oraz swoje stanowisko odno$nie opinii, uwag, wnioskéw Radzie na najblizszej
sesji po przeprowadzeniu konsultacji.

5. W uzasadnionych przypadkach, wyniki konsultacji mogg by¢ prezentowane w trakcie otwartych spotkan
z mieszkancami. Decyzje w tej sprawie podejmuje Burmistrz,

6. Nieprzedstawienie opinii w terminie wyznaczonym na konsultacje oznacza rezygnacj¢ osoby/podmiotu
z prawa jej wyrazenia.

7. Koszty Zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem konsultacji pokrywane sa
z budzetu Gminy.

8. Raz do roku dokonuje si¢ ewaluacji zrealizowanych w danym roku kalendarzowym konsultacji. Ewaluacja
powinna koncentrowac sie¢ w szczegdlnosci na nastgpujacych kwestiach:

1) skutecznos¢ zaplanowanych metod konsultacji w odniesieniu do zaplanowanych celéw konsultacji;

2) wplyw pozyskanych wramach konsultacji uwag iopinii na ostateczny ksztalt konsultowanych
dokumentéw/rozwigzan;

3) skutecznoé¢ uzywanych narzgdzi promocji i informacji w docieraniu do wiasciwych grup adresatéw;
4) pozyskanie odpowiedniej ilosci i jakosci uwag;

5) przeznaczenie odpowiedniej ilosci czasu na konsultacje. PRZEWODNICZACY RADY

Bogdan Kalina
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Zalgcznik nr 1 do Zasad i trybu przeprowadzania
konsultacji spolecznych z mieszkancami Gminy Czaplinek
WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE KONSULTACJI SPOLECZNYCH

1. Cel konsultacji:

.................................................................................................................................

................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

................................................................................................................................

.......................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

....................................................................................

Podpis osoby/podmiotu reprezentujgcego Miejscowosc,
data

wnioskodawce/wnioskodawcow:

Zalgcznik w przypadku skladania wniosku przez mieszkaricow: lista 0s0b popierajacych wniosek, zawierajaca:
imie, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL oraz wlasnorgczny podpis kazdej z oséb.

Zalgcznik w przypadku skladania wniosku przez organizacje pozarzadowe: lista podmiotéw popierajacych
wniosek, zawierajaca: nazwe, siedzib¢ oraz wykaz oséb wchodzacych wsklad zarzadu ipodpisy osob
uprawnionych do reprezentacji kazdego z podmiotow.

PRZEWODNICZAGY RADY
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Bdgdan Kalina
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