ZARZADZENIE Nrij Y..2014
BURMISTRZA CZAPLINKA
zdnia 14 LUTEGO 2014r.

w sprawie likwidacji kancelarii tajnej w Urzedzie Miejskim w Czaplinku

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. 0 ochronie informacji niejawnych

(Dz. U. 2 2010r. Nr 182, poz. 1228) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Likwiduje si¢ z dniem 14.02.2014r. kancelarie tajnga w Urzedzie Miejskim w

Czaplinku zwany dalej ,,Urzedem”.

§ 2. Panu Adamowi Lutynskiemu, dotychczasowemu kierownikowi kancelarii tajnej w

Urzedzie poleca sie:

1y
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

dokonanie inwentaryzacji dokumentéw znajdujacych sie w kancelarii tajnej;
zabezpieczenie 1 dalsze przechowywanie dokumentéow zawierajacych informacje
niejawne zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ochrony -informacji
niejawnych;

dalszy bezposredni nadzdr nad obiegiem dokumentow niejawnych w referatach i na
innych stanowiskach pracy Urzedu;

udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym;
egzekwowanie zwrotu dokumentow;

kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania dokumentow zawierajacych
informacje niejawne, wykonanych w Urzedzie Miejskim w Czaplinku;

prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami niejawnymi;

wykonanie polecen pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.

§ 3. Traci moc Postanowienie Burmistrza Miasta i Gminy Czaplinek z dnia 18.05.2004r. w

sprawie obiegu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne w Urzedzie Miasta i Gminy

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

s
d



