Zarzadzenie nr 62/2013
Burmistrza Czaplinka
z dnia 21 sierpnia 2013 roku

w sprawie szczegolowych zasad i trybu przekazania majatku placowek oSwiatowych
Gminy Czaplinek w zwigzku ze zmiang na stanowisku dyrektora.

Na podstawie art. 30 ust. 11 2, pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2013 r.. poz. 594, z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
W zwiazku ze zmiang na stanowisku dyrektora placowki o$wiatowej Gminy Czaplinek.
zobowigzujg dyrektorow ustgpujacych 1 przyjmujacych do:
1. przekazania mienia zgodnie z protokolem zdawczo-odbiorczym sktadnikéw majatkowych,
ktory stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia,
2. przekazania kadr zgodnie z protokolem zdawczo-odbiorczym akt osobowych i ptacowych,
ktory stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia
3. przekazania dokumentéw ksiggowych zgodnie z protokotem zdawczo-odbiorczym
dokumentow ksiegowych, ktéry stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia
4. przekazania dokumentéw organizacji pracy zgodnie z protokolem zdawczo-odbiorczym
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy placowki. ktéry stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia

§2
Wykonanie zadania powierzam inspektorowi ds. oswiaty Urzgdu Miejskiego w Czaplinku

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

CZAPLINKA

|
Adim Kosmider
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Dyrektor ustepujacy zwany Zdajacym przekazuje calkowity majatek oraz sprawy zwiazane z
majatkiem, w tym znajdujgce si¢ w toku w chwili sporzadzania niniejszego protokotu, wedhug
nastepujacego wyszezegolnienia.

1 Majatek trwaly wedlug. zatacznika Nr |
2 Srodki trwate w uzytkowaniu (przedmioty nietrwate) wedtug. zal. Nr 2
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a) przeglad budowlany- roczny — data: . ..o s



b) przeglad budowlany-pigcioletni — data: .........ccceevveeeiieiienieciee e,

.................................................................................................................

Z QBN covomsmovesisges v Zdajacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie klucze od
placowki i pomieszczen oraz klucze od szaf, biurka i sejfu, a takze klucze od archiwum
placowki.

Niniejszy protokol wykonano w 4 (czterech) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére
otrzymuja:

Zdajacy

Przejmujjcy

Burmistrz Czaplinka

Glowny ksiggowy placowki, ktorej dotyezy niniejszy protokél.

BL) B

...............................................................................

podpis Zdajacego podpis Przejmujacego

..................................................

podpis Glownego ksiggowego

Podpisy 0sdb w obecnoscei ktorych nastapito przekazanie majatku:



Zalacznik Nr 1

do protokolu zdawczo — odbiorczego
sktadnikow majatkowych

SRODKI TRWALE
1. Budynki
Nr pozycji ksiggi
L.p. ] RosEy Q‘? Opis Wartosé
imwentarzowej
Ogoblem:
2. Budowle
Nr pozycji ksiegi
L.p. . P g. Opis Wartosé
inwentarzowej
Ogolem:
3. Maszyny, urzadzenia, sprzet gospodarczy
Nr pozycji ksiegi
L.p. P Opis Wartosé
inwentarzowej
Ogolem:
podpis Zdajgcego podpis Przejmujacego

.....................................

podpis Glownego ksiggowego




Zalacznik Nr 2

do protokotu zdawczo — odbiorczego
skladnikow majatkowych

SRODKI TRWALE W UZYTKOWANIU
(przedmioty nietrwale)
urzadzenia 1 sprz¢t wedlug prowadzonych ksiag inwentarzowych

L.p.

Symbol dzialu

Nazwa dzialu

Wartosé

..................................................

podpis Glownego ksiggowego

Ogoélem:

........................................

podpis Przejmujacego




Czaplingk, GQiia..ssmsamituii s

PROTOKOL

ZDAWCZO-0ODBIORCZY
AKT OSOBOWYCH 1 PLACOWYCH

SPISRTEY WIS sostucsmen sensnme 0o s S e s v pomiedzy:
Zdajacym - Pania / Panem: ......ccccoerviieiiiiiiieeceess e
i

Przejmujacym = Panig/ Panem: .ovmmenmomnammsmssmasamseseoes

w obecnosci:

1 Panil/ Poatimioes e prems i oo s s s o 0 e s s s g s B e
SEATIOWISKO? ettt e e e e e e e e e e e e e e eea b e e e e eerenentaeseaes
D PaAnI / PaANA o et e e e sttt aaaaaaraaeearnns
AN OISR O s e R N e R e
T oL I o 3 LT
Y 7 11 [ R A 1<) (o TR UU U O EESOTUR
4. Paiiil /) Pl s s s s e R S G R e
AN O WIS O s oo s s s 158 s T R S B P PR R VI
W zwiazku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci Dyrektora placowki .........covveeee.
W 2D TR esmersimenos omts oo s S B A D D A U i s ropos e

Dyrektor ustepujacy zwany Zdajacym przekazuje komplet akt osobowych i pltacowych oraz
sprawy kadrowe, w tym znajdujace si¢ w toku w chwili sporzadzania niniejszego protokotu,
wedlug nastepujacego wyszczegolnienia.

1 Akta osobowe wedlug zatacznika Nr 1

2 Dokumenty ptacowe wedltug zatacznika Nr 2

Niniejszy protokot wykonano w 3 (trzech) jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:

1. Zdajacy
2. Przejmujjcy
3. Glowny ksiegowy placowki, ktorej dotyczy niniejszy protokot.



................................................................................

podpis Zdajacego podpis Przejmujacego

Podpisy 0sob w obecnosci ktorych nastapito przekazanie majatku:



AKTA OSOBOWE

Zalacznik Nr 1
do protokotu zdawezo — odbiorezego

akt osobowych i placowych

L.p.

Imig i Nazwisko

Stanowisko

........................................

podpis Zdajacego

........................................

podpis Przejmujacego




Zalacznik Nr2
do protokolu zdawezo — odbiorczego
akt osobowych i placowych

DOKUMENTY PLACOWE

L.p.

Okres rejestracji

Rodzaj dokumentu

podpis Zdajgcego

........................................

podpis Przejmujacego
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Dyrektor ustepujacy zwany Zdajgcym przekazuje dokumentacj¢ finansowo - ksiggowa oraz
sprawy zwiazane z obsluga rachunkows placowki, w tym znajdujace si¢ w toku w chwili
sporzadzania niniejszego protokotu, wedlug nastgpujacego wyszezegdlnienia.

1 Dokumenty finansowo - ksiggowe wedlug zatacznika Nr 1

Niniejszy protokoél wykonano w 3 (trzech) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otrzymuja:

1. Zdajacy
2. Przejmujycy



3. Glowny ksiggowy placowki, ktdrej dotyczy niniejszy protokot.

................................................................................

podpis Zdajacego podpis Przejmujacego

..................................................

podpis Glownego ksiggowego

Podpisy 0sob w obecnoscei ktorych nastapito przekazanie majatku:



Zalaeznik Nr 1
do protokolu zdawezo — odbiorczego
dokumentéw ksiegowych

DOKUMENTY FINANSOWO - KSIEGOWE

L.p.

Okres rejestracji

Rodzaj dokumentu

----------------------------------------

..................................................

podpis Gléwnego ksiggowego

........................................

podpis Przejmujacego
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Dyrektor ustgpujacy zwany Zdajaeym przekazuje dokumenty dotyczace organizacji pracy
placéwki wedlug nastgpujacego wyszezegolnienia.

1 Arkusz organizacyjny i aneksy do arkusza organizacyjnego wedtug zalacznika Nr 1
2 Statut placowki oraz akty zatozycielskie wedtug zat. Nr 2

3 Dokumenty pedagogiczne oraz pozostate dokumenty zwiazane z organizacja pracy w
placéwcee wedtug zat. Nr 3

Z dniem ......occeeevieieiieiiieeceeens Zdajacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie pieczatki
placowki oraz protokot likwidacji pieczatek imiennych Zdajacego, a w przypadku likwidacji
placowki protokoét likwidacji wszystkich pieczatek placowki.



Niniejszy protokot wykonano w 2 (dwdch) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otrzymuja;

1. Zdajacy
2. Przejmujgcy

................................................................................

podpis Zdajgcego podpis Przejmujjgcego

Podpisy os6b w obecnoscei ktorych nastapito przekazanie majatku:



Zalacznik Nr 1
do protokolu zdawezo — odbiorczego
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy placowki

ARKUSZ ORGANIZACYJNY
ORAZ
ANEKSY DO ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO

1. Budynki

L.p. Rodzaj dokumentu

1 | Arkusz organizacyjny

podpis Zdajacego podpis Przejmujacego



Zatacznik Nr 2
do protokotu zdawezo — odbiorczego
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy placowki

STATUT PLACOWKI

ORAZ

AKTY ZALOZYCIELSKIE

L.p.

Rodzaj dokumentu

Statut placowki

........................................

podpis Zdajacego

........................................

podpis Przejmujgcego




Zalacznik Nr 2
do protokolu zdawczo — odbiorczego
dokumentow dotyczacych organizacji pracy placowki

DOKUMENTY PEDAGOGICZNE

ORAZ

POZOSTALE DOKUMENTY ZWIAZANE Z ORGANIZACJA PRACY W PLACOWCE

L.p.

Rodzaj dokumentu

podpis Zdajacego

........................................

podpis Przejmujacego




