ZARZADZENIE NR 93/2012
Burmistrza Czaplinka

z dnia 05 pazdziernika 2012

W sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji finansowych skladnikéw
majatkowych Gminy i inwestycji w tokn

Na  podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29  wrzesnia 1994
o rachunkowosci( tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. Nr 76,p0z.694 z pdzn. zm)
zarzadzam, co nastepuje: i

§1.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji finansowych skiadnikéw majatkowych Gminy
1 inwestycji w toku powoluje: ‘

1a. Komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
¢ Przewodniczacy Komisji — Dudor Zbigniew
¢ Czlonek — Marek Mlynarczyk
e Czlonek — Fedorowiat-Nowacka Malgorzata

1b. Do wykonania czynnosci spisowych wyznaczam ,, Zespoly Spisowe” w nastgpujacych
sktadach:

POLE NR 1

Przewodniczacy zespohu : - Wiestawa Odwazna
Czlonek - Marcelina Mastalisz
POLE NR 2

Przewodniczacy zespotu: - Maria Dolega
Czlonek - Mieczystaw Smyk
Czlonek - Dariusz Sapinski
POLE NR 3

Przewodniczacy zespotu: - Adam Czemnikiewicz
Czlonek - Agnieszka Katamajska
Czlonek - Katarzyna Trzcinska

Czlonek - Lukasz Wasilewski



Przewodniczacy zespohu: - Krzysztof Czubak

Czionek - Karolina Dyskowska
Czlonek - Magdalena Cogiel
Czlonek - Aneta Wojciechowska
Czionek - Justyna Wenelska
Czlonek - Zbigniew Witasek
POLE NR 5

Przewodniczacy zespotu: - Adam Lutynhski
Cztonek - Ewelina Pernat
Czlonek - Ireneusz Grzyb
POLE NR 6

Przewodniczacy zespohu: - Kamila Rodak-Szydtowska
Czlonek - Izabela Kolczynska
Cztonek - Martyna Boltun
POLE NR 7

Przewodniczacy zespolu: - Poliwka Monika
Czlonek - Bujnowska Bozena
Cztonek - Katarzyna Kibitlewska
Czlonek - Lidia Danielewska
Cztonek - Monika Doroba
Czlonek - Zbigniew Krason

§2.

1. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest:

- nadzér nad sprawnym, rzetelnym i terminowym przeprowaW
ilosciowej 1 wartodciowej przez wyznaczone Zespoly Spisowe,

- wyjasnienie - réznic inwentaryzacyjnych z udziatem pracownikow referatu  Budzetu
i przewodniczacymi Zespolow Spisowych,

- rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych w formie protokohu i sformutowania stosownych
wnioskow,

- wycena skladnikow inwentaryzacyjnych niepelowartosciowych,

- przekazanie dokumentéw inwentaryzacyjnych Skarbnikowi Gminy celem ujecia réznic
inwentaryzacyjnych i rozliczenia w ksiegach rachunkowych.

2. Zespoly Spisowe od nr 1 do nr 7. ktérych zadaniem jest :

- powiadomienie 0s6b materialnie odpowiedzialnych, ustalenie terminu spisu W danej
jednostce.

- przeprowadzenie spisu Z natury ilosciowo i wartodciowo, a w przypadku braku wartosci
sktadnika majatkowego, wyceni¢ skladnik majatku,



- poréwnanie spisu z dokumentacja ksiegowa z udziatem pracownikdw Referatu Budzetu
- opracowanie wyjasnien réznic inwentaryzacyjnych,
- przekazanie kompletnych dokumentéw inwentaryzacyjnych Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej
§ 3.

Inwentaryzacj¢ nalezy rozpocza¢ 22 pazdziernika 2012, a zakonczyé 30 listopada 2012r.
za wyjatkiem inwentaryzacji POLA SPISOWEGO NR 1, ktére nalezy przeprowadzié na
dzien 31 grudnia 2012r.

TR

§ 4.

Inwentaryzacji podlega majatek Gminy, ktéry podzielony jest na nastepujace pola spisowe:

POLENR1:

- aktywa pieni¢zne - kasa wewnetrzna urzedu Miejskiego (z wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych), papiery wartosciowe —(weksle , czeki, i druki $cistego
zarachowania , rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych),

- aktywa finansowe zgromadzone na rachunku bankowym lub przechowywane przez inne
jednostki oraz przechowywane w depozycie w banku dokumenty ( np. gwarancje),

- walory (np. medale),

- nalezno$ci, w tym udzielone pozyczki oraz powierzone kontrahentom wlasne skiadniki
aktywéw - droga ofrzymania od bankéw i uzyskania potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic,

- pozostate naleznosci;

POLE NR 2:

- $rodki trwale w budowie — inwestycje w toku,
- udzialy w innych jednostkach przeznaczonych na inwestycje;

POLE NR 3:

- srodki trwate Gminy Czaplinek znajdujace si¢ w ewidencji Urzedu Miejskiego :
OSP —jedynie majatek gminy (bez majatku stowarzyszen),

- skiadniki majatkowe , zapasy Gminy Czaplinek pochodzace z zakupéw wydane do zuzycia ,
wbudowania , na cele remontowe itp. Sotectwom, OSP , UM, BUDYNKOM SZKOLNYM,
zasoby niewykorzystane (np. materialy budowlane, deski, surowce), opal (wegiel, koks,
drzewo) 1 inne zapasy nie wymienione);

POLE NR 4:

- $rodki trwale Gminy Czaplinek znajdujace si¢ w ewidencji Urzedu Miejskiego :
wyposazenie Sal oraz Swietlic Wiejskich drogg spisu z natury:



POLENR5:

- magazyn OC
- GCI (Gminne Centrum Informacji) ul. Walecka 49;

POLE NR 6:

- érodki trwate Gminy Czaplinek znajdujace si¢ W ewidencji Urzedu Miejskiego, grunty,

budynki , budowle , lokale mieszkalne;

POLENRT7:

- wyposazenie Urzedu Miejskiego w budynkach ul. RYNEK 1, RYNEK 2, RYNEK 6,

oraz Plawiefiska - pomieszczenia STRAZY MIEJSKIEJ,
- maszyny i urzadzenie oraz wartosci niematerialne i prawne;

§ 5.

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych nalezy przeprowadzi¢ droga spisu ich ilosci
natury , wyceny tych ilosci , poréwnania wartosci z danymi w ksiegach rachunkowych
oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic. Jezeli przeprowadzenie spisu
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe , inwentaryzacje
nalezy przeprowadzi¢ droga poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacji danych wartoscei sktadnikow.

2. Wszystkie zespoly spisowe W przypadku stwierdzenia zuzycia , uszkodzenia
nieprzydatnosei, niekompletnosci majatku poczynia w trakcie prac spisowych
odpowiednia zapisy z zuzyciu majatku, koniecznoéci zdjecia go ze stanu na uzasadniony

wriosek 0séb odpowiedzialnych materialnie.

3. Arkusze spisowe muszg bezwzglednie zawieraé wszystkie informacje 1 zapisy, w tym
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0s6b odpowiedzialnych za powierzone mienie Gminy

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Czaplinka

§ 7.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

omasz J. MuSial
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Zalacznika nr 1

Do Zarzadzenia 93/2012
Burmistrza Czaplinka

Z dnia 05 pazdziernika 2012r.

------------------------------------------------------------------

Imie i nazwisko — pelniona funkcja miejscowosé , data

Koncowe Oswiadczenie os6b materialnie odpowiedzialnych
o kompletnosci i prawidlowosci spisu z natury przeprowadzonego
w dniachod ................ [ JR— .eee 2012y,
W polu SpiSOWYMm & covvvercieiinnnes

Ja/my nizej podpisana(y/ni) o$wiadczam(y), ze wszystkie podlegajace inwentaryzacji
skladniki majatkowe, za ktére odpowiadam(y), znajduja si¢ W inwentaryzowanym polu
spisowym, zostaly prawidtowo przeliczone/przewazone/przemierzone* i ujgte w spisie.
Oséwiadczam(y), ze sktadniki obce, nadmierne, zbedne i niepelnowartosciowe zostaly
ujawnione i ujete na oddzielnych arkuszach spisowych. Odnoscie do jakodcei skladnikow
ujetych w spisie sktadnikéw pelnowartoéciowych nie zgtaszam(y)zadnych zastrzezen ani tez
do okolicznosci mogacych mieé wptyw na wyniki rozliczenia.

Nie_wnosze (wnosimy) zadnych zastrzezeh co do kompletnosci spisu i pracy zespolu

SpiSOWego

Osoby materialnie odpowiedzialne , biorace udzial w przeprowadzeniu
Spisu z natury :

* niepotrzebne skresli¢






