ZARZADZENIE NR 117/2009

Burmistrza Czaplinka

z dnia 14 grudnia 2009

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji finansowych skladnikow majatkowych
Gminy i inwestycji w toku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji finansowych skladnikéw majatkowych Gminy
1 inwestycji w toku powoluje:

L

1) Komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:

¢ Przewodniczacy Komisji — Miroslaw Pola¢é
e (Czlonek — Marek Mlynarczyk

¢ Czlonek — Grazyna Rosiak

2) Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest:

¢ nadzor nad sprawnym, rzetelnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji
przez wyznaczone zespoly spisowe,

* wyjasnienie roznic inwentaryzacyjnych z udziatem pracownikéw Referatu budzetu
1 Przewodniczacymi ,,Zespotow spisowych”,

e rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w formie protokotu i sformutowanie
stosownych wnioskow,

e przekazanie dokumentow inwentaryzacyjnych Skarbnikowi Gminy celem ujecia
roéznic inwentaryzacyjnych i rozliczenia w ksiggach rachunkowych.

Zespoly Spisowe nr 1 do nr 2, ktérych zadaniem jest:

e Przeprowadzenie spisu z natury,

Powiadomienie osob materialnie odpowiedzialnych,

Dokonanie spisu stanu gotowki, znakow skarbowych, czekow, depozytow,

Opracowanie wyjasnien réznic inwentaryzacyjnych,

Przekazanie kompletnych dokumentéow inwentaryzacyjnych Przewodniczacemu

Komisji Inwentaryzacyjnej

82,

Inwentaryzacj¢ nalezy rozpocza¢ 16 grudnia 2009 r., a zakoficzy¢ 15 stycznia 2010 roku.




§ 3.

Inwentaryzacji podlega majatek Gminy, ktory zostaje podzielony na nastepujace pola
spisowe:

Pole nr 1:

Aktywa pienigzne — kasa wewnetrzna Urzedu MiG ( z wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych), papiery warto$ciowe — weksle, czeki, znaki optaty skarbowej,
druki $cistego zarachowania.

Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez
inne jednostki oraz przechowywane w depozycie w banku dokumenty (np. gwarancje)
i walory (np. medale), naleznosci, w tym udzielone pozyczki, oraz powierzone
kontrahentom wlasne sktadniki aktywow — droga otrzymania od bankéw i uzyskania
od kontrahentéw pisemnych potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
roznic, oraz pozostale naleznosci.

Pole nr 2
Inwestycje w toku.

§ 4.

Do wykonania czynnosci spisowych w obrgbie poszezegdlnych ,,Pél spisowych”
wyznacza sig ,,zespoly spisowe” w nastepujgcym skladzie:

Pole nr 1 Przewodniczacy Zespolu — Wieslawa Odwazna
Czlonek — Marcelina Mastalisz

Czlonek - Elwira Jedrzejczak

Pole nr 2 Przewodniczacy zespolu — Maria Dolega
Czlonek — Dariusz Sapinski

Czlonek — Zbigniew Witasek

§ 5.

1. Inwentaryzacje finansowych skladnikéw majatkowych nalezy przeprowadzi¢ droga
spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania danych z ksiag
rachunkowych ze stanem ksiggowym wynikajacym z rachunkéw z kontrahentami
z tytulu dostaw i ustug.

Zgodnie z art.26 ustawy o rachunkowosci wymaga sie¢, aby inwentaryzacja w ten
sposob naleznosci 1 zobowiazan zostata dokonana na ostatni dzien roku obrotowego,
a uzgodnienie sald rozrachunkowych powinno by¢ w formie pisemnej na drukach
potwierdzenia salda, lub na wydruku komputerowym.




2. Inwentaryzacj¢ kasy nalezy przeprowadzi¢ 31 grudnia 2009 r. dokonujac spisu stanu
gotowki, czekdw, znakéw skarbowych, depozytow oraz drukéw scistego
zarachowania znajdujacych si¢ w kasie sporzadzajac odrebny protokél, a pozostaty
gotowke nalezy wplaci¢ na rachunek bankowy.

3. Inwentaryzacj¢ inwestycji w toku nalezy przeprowadzié poprzez sprawdzenie
i porownanie zapiséw ksiggowych z dokumentami merytorycznymi znajdujacymi sie
w Referacie Inwestycji.

4. Arkusze spisowe musza bezwzglednie zawiera¢ wszystkie informacje i zapisy, w tym
informacje identyfikacyjne oraz podpisy w szezeg6lnosci osob odpowiedzialnych
za powierzone mienie.,

§ 6.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Czaplinka.

§ 7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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