Zarzadzenie Nr 10/2009
Burmistrza Miasta i Gminy Czaplinek
z dnia 26 stycznia 2009 r.

w sprawie przekazywania w roku 2009 rat dotacji dla zakladéw budzetowych, instytucji
kultury i §rodkéw finansowych dla jednostek budzetowych

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
( Dz.U z 2001r. Nr 142 poz 1591 z pézn.zm.), ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2005r. Nr 249, poz.2104 z pdZzn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Podmioty otrzymujace dotacje.

Z budzetu Gminy Czaplinek moga by¢ przyznane dotacje dla:
1.zaktadow budzetowych:

a) przedmiotowe — skalkulowane wedtug stawek jednostkowych i zatwierdzonych przez

organ stanowigcy,

b) celowe — na sfinansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji,

¢) jednorazowe — na pierwsze wyposazenie w Srodki obrotowe,

d) podmiotowe — na biezacq dzialalnos¢,
2.instytucji kultury:

a) dotacja podmiotowa na dziatalnos¢ statutowg w wysokosci ustalonej przez

,organizatora”,

b) dotacja celowa na inwestycje, na podstawie zawartej umowy,
3.jednostek budzetowych — dotacje celowe na realizacje zadan wlasnych Gminy,
4.podmiotdéw niezaliczanych do sektora finansow publicznych, jednostek niedziatajacych

w celu osiggnigceia zysku — dotacje celowe na realizacje zadan wlasnych Gminy,
5.jednostek samorzadowych — dotacje celowe na realizacj¢ zadan wiasnych publicznych albo

pomoc rzeczowg na podstawie zawartych umoéw lub porozumien,
6.innych podmiotow z uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw dopuszczajacych

udzielanie dotacji jako formy finansowania lub dofinansowania ich dziatalnosci na

podstawie zawartych umow lub porozumien.

§2
Tryb przekazywania dotacji.
1.Przekazywanie dotacji nastepuje:

1) dla zaktadow budzetowych:
a) Zakltad Budzetowego Przedszkoli — transza miesigczna dotacji w wysokosci 1/13 kwoty
ustalonej w budzecie Gminy Czaplinek na rok 2009 w rozdziale 80104; z tym, ze
w miesigcu styczniu 2009r w wysokosci umozliwiajacej wyplate dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za rok 2008. Dotacje ustalone w pozostatych rozdziatach
klasyfikacji budzetowej przekazywane beda na podstawie zgloszonych zapotrzebowan
do wysokosci kwot ustalonych w uchwale budzetowe;j,



b) dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Czaplinku - transza miesigezna dotacji
w wysokosci 1/12 ustalona w rozdziatach 71035, 90001, 90002, 90003, 90017; z tym,
7e w miesigcach styczen, luty, marzec 2009r. raty w wysokosci odpowiadajacej

w kazdym miesiacu 2/12 dotacji, z wylaczeniem wyplat w wysokosci  1/12
w miesiacach sierpien, wrzesien, pazdziernik.

2) dla instytuciji kultury:

a) Czaplinecki Os$rodek Kultury Sportu i Rekreacji w Czaplinku — transza miesigczna
w wysokosci 1/12,

b) Gminna Biblioteka Publiczna w Czaplinku — transza miesigczna w wysokoSci 1/12
do wysokosci kwot okreslonych w uchwale budzetowej na rok 2009,

3) dla jednostek budzetowych — transza miesigczna $rodkoéw budzetowych w wysokoSci
1/13, z tym, ze w miesigcu styczniu w wysokosci umozliwiajacej wyplatg dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2008r.

Srodki na inne zadania, w tym realizowane przez Migjsko Gminny O$rodek Pomocy
Spotecznej z zakresu $wiadczen dla podopiecznych wg potrzeb i odrgbnych dyspozycji.

4) dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych w terminach okreSlonych
w stosownych umowach,

5) dla jednostek samorzadowych w terminach okreslonych w zawartych umowach lub
porozumieniach,

6) dla innych podmiotéw w terminach okreslonych w umowach.

2.Przekazywanie dotacji celowych na inwestycje i zakupy inwestycyjne dla zaktadow

budzetowych nastepuje na pisemny wniosek dyrektora, zgodnie z zapotrzebowaniem do
wysokosci srodkow okreslonych w budzecie.

3.Przekazywanie dotacji celowych dla instytucji kultury nastgpuje na podstawie umowy,
ktorg przygotowuje Referat Planowania i Rozwoju Gospodarczego Urzgdu Miasta 1 Gminy
w Czaplinku zgodnie z art. 130 1 107 ustawy o finansach publicznych.

4.Przyznanie i przekazywanie dotacji dla podmiotow niezliczonych do sektora finanséw
publicznych realizujacych zadania z zakresu kultury fizycznej i sportu oraz kultury i sztuki
nastepuje w oparciu 0 umowe zawarta na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie. Umowy przygotowuje, nadzoruje i kontroluje ich realizacje
Kierownik Referatu Promocji i Turystyki.

5.Dysopozycje do przekazywania dotacji dla niepublicznych placéwek oswiatowych
przygotowuje Inspektor ds. o§wiaty, ktory jest odpowiedzialny za prawidlowe wyliczenie

kwot dotacji oraz ich rozliczenie i nadzor nad prawidlowym wykorzystaniem zgodnie z art.
90 ustawy o systemie o$wiaty.



§3

Rozliczanie dotacji.
1.Przekazana dotacja podlega rozliczeniu zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami
okre$lonymi w stosownych uchwatach Rady Miejskiej w Czaplinku i zawartych umowach
w przedmiotowej sprawie.

2.Kazda dotacja celowa musi by¢ wykorzystana najpozniej do 31 grudnia danego roku
budzetowego, a termin ztozenia rozliczenia oraz zwrotu niewykorzystanej jej cze$ci musi
nastapi¢ w okresie nie dluzszym niz 15 dni od dnia wykonania zadania, chyba ze ustalono
inne terminy w zawartych odrgbnych umowach.

3.Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych zakladom budzetowym
odpowiedzialny jest dyrektor danego zakladu budzetowego realizujacego zadanie:
a) dotacja celowa musi by¢ wykorzystana, rozliczona i zwrécona w terminach okreslonych
w pkt. 2,
b) pozostale dotacje dla zaktadéw budzetowych nalezy wykorzysta¢ do korica roku
budzetowego, w ktérym zostaly udzielone, a czgs¢ niewykorzystana podlega zwrotowi
do 15 lutego nastepnego roku.

4.7Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych dla instytucji kultury
odpowiedzialny jest Dyrektor instytucji otrzymujacy dotacjg, ktéry sktada roczne
rozliczenie z wykorzystania dotacji Kierownikowi Referatu Planowania i Rozwoju
Gospodarczego.

5.Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych jednostce budzetowej

odpowiedzialny jest dyrektor/kierownik danej jednostki otrzymujacy dotacje, ktory skiada

roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji:

a) jednostka z zakresu o$wiaty — inspektorowi o$wiaty Urzgdu Miasta i Gminy w Czaplinku,

b) jednostka z zakresu opieki spotecznej — kierownikowi referatu planowania i rozwoju
gospodarczego.

6.Za prawidlowe rozliczenie dotacji przekazanych podmiotom okreslonym w §1. pkt 4,5,6
odpowiedzialny jest kierownik referatu/pracownik na samodzielnym stanowisku pracy
Urzedu Miasta i Gminy zgodnie ze swoim zakresem czynnosci, ktory zobowiazany jest do
wyegzekwowania od dotowanego podmiotu koficowego pisemnego rozliczenia udzielone;j

dotacji.

7.Po dokladnym sprawdzeniu, opisaniu i zaakceptowaniu rozliczenia dotacji — sprawozdania
koncowego odpowiedzialny kierownik referatu/ pracownik na samodzielnym stanowisku
przekazuje niezwlocznie rozliczenie Skarbnikowi Gminy.

8.0d kwot dotacji zwroconych po terminie okreslonym w niniejszym zarzadzeniu lub
w zawartych umowach, nalicza sig odsetki w wysoko$ciach ustalonych jak dla zaleglosci

podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu
dotacji.

9.Dotacje udzielone z budzetu Gminy w czgsci lub calosci wykorzystane niezgodnie
z przeznaczeniem albo pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja
zwrotowi do budzetu Gminy wraz z odsetkami w wysokoS$ci okreslone;j jak dla zaleglosci
podatkowych, w terminie do dnia 28 lutego roku nastgpujacego po roku, w ktoérym
udzielono dotacje.



Odsetki od powyzszych dotacji podlegajacych zwrotowi nalicza sig poczawszy od dnia:
a) przekazania z budzetu Gminy dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
b) stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji.

10.W przypadku nie dokonania zwrotu dotacji w obowigzujacym terminie kierownik
referatu/pracownik na samodzielnym stanowisku pracy przygotuje niezwlocznie po
uplywie terminu rozliczenia dotacji decyzjg okreslajaca kwotg przypadajaca do zwrotu
i termin, od ktorego nalicza sig¢ odsetki.

11.Przy zwrocie dotacji maja odpowiednio zastosowanie przepisy ustawy o finansach
publicznych.

12.Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem wyklucza prawo ubiegania sig
o przyznanie dotacji przez kolejne trzy lata, liczac od dnia stwierdzenia nieprawidlowosci
wykorzystania dotacji.

§4

W trakcie wykonywania zadania finansowanego z udzialem dotacji z budzetu Gminy —
kontrole realizacji zadania lub wykorzystania sprawuje  petnomocnik ds. kontroli
wewnetrznej i zgodnie z danym zakresem realizowanego zadania odpowiedzialny za nadzor
kierownik referatu/pracownik na samodzielnym stanowisku pracy.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Skarbnikowi Gminy Czaplinek.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



