Zarzadzenie Nr 24/U/ 2010 Burmistrza Czaplinka
z dnia 29 grudnia 2010 roku

w sprawie: wprowadzenia do stosowania papieru firmowego przez komorki organizacyjne

Urzgdu Miejskiego w Czaplinku

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz.U.

2 2001r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuije:

§1

1. Wprowadzam do stosowania przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego
w Czaplinku papieru firmowego oraz kopert z nadrukiem logo i hastem promocyjnym
wg wzorow stanowiacych zataczniki nr 1-5.

2. Papier firmowy uzywany jest do wszelkiej korespondencji zewnetrznej.

3. Koperty z nadrukiem logo i haslem promocyjnym uzywane sa do korespondencii

kierowanej na zewnatrz Gminy Czaplinek.

§2

1. Papier firmowy z nagltéwkiem "Burmistrz Czaplinka " jest uzywany w pismach

zastrzezonych do podpisu Burmistrza , zgodnie z zalacznikiem nr 1.

2. Papier firmowy z nagtéwkiem "Burmistrz Czaplinka" (nazwa referatu merytorycznego
w stopce) jest uzywany w pismach zastrzezonych do podpisu przez kierownikow
referatow oraz samodzielne stanowiska, w réznych sprawach w zakresie upowaznienia

Burmistrza, zgodnie z zatacznikiem nr 2.

3. Papier firmowy z nagtowkiem "Urzad Miejski w Czaplinku" jest uzywany
odpowiednio w pismach zastrzezonych do podpisu przez kierownikow referatow oraz
samodzielne stanowiska, w sprawach nalezacych do wlasciwosci rzeczowe;

podlegtych im komérek organizacyjnych, zgodnie z zatacznikiem nr 3.

4. Papier firmowy z naglowkiem "Rada Miejska w Czaplinku", jest uzywany w pismach
zastrzezonych do podpisu przez Przewodniczacego Rady Miejskiej, zgodnie
z zalacznikiem nr 4.

5. Koperty z nadrukiem logo i hastem promocyjnym sg uzywane do korespondencji

kierowanej na zewnatrz Gminy Czaplinek, zgodnie z zalgcznikiem nr 5,




5. Koperty z nadrukiem logo i hastem promocyjnym sq uzywane do korespondencji

kierowanej na zewnatrz Gminy Czaplinek, zgodnie z zatacznikiem nr 5.

l. Pierwsza strona pisma powinna byé zgodna z zalacznikami (nagtowek i stopka).
Na kolejnych stronach powinny si¢ znalezé informacje zawarte w stopce (bez
naglowka).

2. Papier firmowy w wersji kolorowej powinien by¢ stosowany w szczego6lnych
okolicznosciach. W pozostatych przypadkach dopuszcza sie stosowanie papieru

firmowego w wersji niekolorowej, zgodnie z uzywanymi drukarkami.
§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Miejskiego w Czaplinku.
§5
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 stycznia 2011r.
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i) RADA MIEJSKA W CZAPLINKU

Tutaj tres¢ pisma

Urzad Miejski w Czaplinku tol.: (+48) 94 37262 00 NIP: 253-018-40-03

ul. Rynek 6 fax: (+48) 94 37262 02 REGON: 000525412

78-660 Czaplinek e-mail: czaplinek@czaplinek.pl konto bankowe: PBS Czaplinek
hitp:liwrota.czaplinek.pl 86 85681 1027 0400 0505 2000 0003
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“tizej urzaD MIEJSKI W cZAPLINKU

Tutaj tre$¢ pisma

Urzad Miejski w Czaplinku tel,; (+48) 94 37262 00 NIF: 2563-018-40-03

ul, Rynek 6 fax: (+48)94 372 62 02 REGON: 0005256412

78-560 Czaplinek oumail: czaplinek@czaplinek.pl konto bankowo: PBS Czapiinek
hitp:iiwrota.czaplinek.pl B6 8581 1027 0400 0505 2000 0003
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Y | URMISTRZ CZAPLINK

Tutaj tre$¢ pisma

NIP: 263-018-40-03

Urzad Misjski w Czaplinky tel.: (+48) 94 372 62 00

ul. Rynek & fax: (+48) 94 372 62 02 REGON: 000626412

78-660 Czaplinek a-mail: czaplinek@czaplinek.pl kento bankowe: PBS Czaplinek
http:ffwrota.czaplinek.pl 86 8581 1027 0400 0606 2000 0003
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Tutaj tres¢ pisma

Urzad Miejski w Czaplinku
Referat Promocji | Turystyki
ul, Rynek &

T8-650 Czapiinek

-
Wi  BURMISTRZ CZAPLINKA

Zalacznik Nr 2

Pismo z poszczeg6lnych referatow

tol.: (+48) 94 372 62 00

fax: {+48) 94 372 62 02

o-mail; czaplinek@ozaplinek.pl
hitp:ftwrota.czaplinek.pl

Czaplinek dn. 30.12.2010r.

NiP: 253-018-40-03

REGON: 000625412

kento bankowe: PBS Czaplinek
86 8681 1027 0400 0605 2000 D003



