Zarzadzenie Nr 9/U/2018
Burmistrza Czaplinka
z dnia 11 maja 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urze¢du Miejskiego w Czaplinku

Na podstawie art. 104 §1, art. 104° § 21 art. 104° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 108, z p6Zn. zm.) oraz art. 42 ust. | ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z p6zn. zm.) zarzadzam,
o nastepuje:

§1

W Regulaminie Pracy Urzedu Miejskiego w Czaplinku stanowigcym zalgcznik
do zarzadzenia Nr 12/U/2013 Burmistrza Czaplinka z dnia 17 kwietnia 2013 r. w sprawie
Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Czaplinku, zmienionego zarzadzeniem Nr 7/U/2014
Burmistrza Czaplinka z dnia 24 marca 2014 r. w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu
Miejskiego w Czaplinku oraz zarzadzeniem Nr 37/U/2015 Burmistrza Czaplinka
z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego
w Czaplinku wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1) w § 8 ust. 12 otrzymuje brzmienie:
»12. Referat Planowania, Rozwoju Gospedarczego, Turystyki i Promocji urzedu pracuje
w godzinach o ktérych mowa w ust. 3, z wyjatkiem nastgpujacych okresow:
a) 113 majaod 10% - 14%,
b) 2 maja od 7% - 18%,
¢) od lipca do sierpnia:
od poniedziatku do &))iqlku od 7% - 18",
sobota od 10% - 16%,
niedziela od 10 - 14%”;
2) w § 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Pracownikowi wykonujgcemu prace w niedziele i S$wigta, pracodawca jest
zobowigzany udzieli¢ dnia wolnego od pracy do konca okresu rozliczeniowego, a w razie
braku mozliwosci udzielenia dnia wolnego od pracy w tym terminie pracownikowi
przysluguje dodatek do wynagrodzenia zgodnie z obowiazujacymi przepisami, za kazdg
godzing pracy w niedzielg”;

HIwgll:
a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»J. Wzor polecenia pracy w godzinach nadliczbowych oraz wzér polecenia pracy
w niedziele, Swigta stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu”;
b) ust. 8 i 9 otrzymuja brzmienie:
»8. Kierownikom wyodrebnionych komdrek organizacyjnych za pracg w godzinach
nadliczbowych przypadajacych w niedziele i swieto przystuguje prawo do wynagrodzenia
oraz dodatku z tytulu pracy w godzinach nadliczbowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, jezeli w zamian za prace w takim dniu nie otrzymali innego dnia wolnego
od pracy, nie pdzniej jednak niz do konca okresu rozliczeniowego™.



9. Wzér wniosku o udzielenie czasu wolnego w zamian za prace w godzinach
nadliczbowych oraz wzér wniosku o udzielenie czasu wolnego w zamian za prace
w niedziele, swigta stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu”;
4) zatacznik nr | do Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Czaplinku otrzymuje brzmienie
jak w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
5) zalgcznik nr 2 do Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Czaplinku otrzymuje brzmienie
jak w zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Czaplinek.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie po uplywie 2 tygodni od podania go do wiadomosci
pracownikom, poprzez wylozenie w sekretariacie Urzgdu Miejskiego w Czaplinku
i jest ono do wgladu w pok. nr 7 na stanowisku ds. organizacyjnych.

BURMISTRY. \CZAPLINKA
Adim Xosmider



Zalycznik Nr 1 do zarzqdzenin Nr 9/U/2018
Burmistrza Czaplinka z dnia 11 maja 2018r.

BURMISTRZ CZAPLINKA TR OeT |1 11 r.
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stanowiske referar

POLECENIE PRACY W GODZINACH NADLICZRBOWYCH

Ma podstawie art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 902 = pﬁzn zm. } pq}]mnm PaniPanu do wykonania prace w dnitt ...oocvinniciiiiiiiinnicaieecas T
wgodzlmch w 4. w  podzinach nm!lwxbwyn.h pulegaﬁca na
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pendpis pracowntka podpis pracodawey b mnm d'm!owerj W feger intienin

Czaplinek, dnia ..o

Odwindczenie o0 wyborze rekompensaty za prace w godzinach nadliczbowych

Oswiadczam, Ze jako rekompensate za prace w godzinach nadliczbowych w dniu ......ceevvveiviriiinenennne, (ilos¢
godzin...............) wybieram:

1) wynagrodzenie, 2) czas wolny w tym samym wymiarze .
*ywlasciwe podkreslic

puudpis pracownika



BURMISTRZ CZAPLINKA

imig § werzwiske progevaika
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stiteewisko refenn

POLECENIE PRACY W NIEDZIELE, SWIETA

Na podstawic art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
22016 r. poz, 902 z péZn. zm.) polecam PanifPanu do wykonania prace w dniu

w gadzingchi; Sl il S el . 4. w  niedzicle, Swiglo*  polegajaca na
Wykonywanie pracy stanowi szczegdlng potrzebe pracodawey.
oselpis procenanike

podpis pracadawey fub osoby datalafgees w jege imienin

Craplinck, dnia

Oswiadczenie o wyborze rekompensaty za prace w niedzielg, $wigta
Oséwiadczam, z¢ jako rekompensate za prace w niedzielg, swiglo* w dniu
godzin...............) wybieram:

1) wynagrodzenic, 2) czas wolny .

*) wiadciwe podkreslic,

pudpis pravownika

BURMIST LINKA

Adam Kypsmider',



Zalgcznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 9/U/2018
Burmistrza Czaplinka z dnia 11 maja 2018r.

Czaplinek, dnia ....coovviiviiincirinennnnns
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{imig i nazwisko pracownikal

(stanowiske, neferat)

Whiosek o udzielenie czasu wolnego w zamian za prace w godzinach nadliczbowych

Prosze o udzielenie mi czasu wolnego od pracy w tym samym wymiarze w dniu ...

w zamian za prace w godzinach nadliczbowych w dniufach:
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Czaplinek, dnid ...

{irmig i nazwisko pracownikal

(stanowisko, referat)

Whiosek o udzielenie czasu wolnego w zamian za prace w niedzielg, $wicta

Prosz¢ o udziclenic mi czasu wolnego od pracy w  dniv i, w  zamian
za prace w nicdzielg, Swigto* w dniu ....coeevnnneee. L B0AZ. .

sbmdparadababadEiadadabaganin

fpreecdpis prorcoonikes)
Akceptuje ... e S R e e R R

(pedpsi's procoduwey lnb osoly deichijgeef w jego inienin)

*) wlatciwe podkreslic
BURMIST CMJNKA
Adal

ofmider






