ZARZADZENIE Nr 2/U/2018
Burmistrza Czaplinka
Z dnia 02 lutego 2018 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie szczegélowego sposobu przeprowadzenia
shuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczgcego te shuibe w Urzedzie
Miejskim w Czaplinku

Na podstawie art. 19 ust. 8 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875, z p62zn. zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 2/U/2015 Burmistrza Czaplinka z dnia 23 stycznia 2015 r. w sprawie
szczegOlowego sposobu przeprowadzenia stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
konczgcego t¢ sluzbg w Urzgdzie Miejskim w Czaplinku wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w § 6 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

1. Czgsc teoretyczna — odbywa si¢ w formie samoksztatcenia lub uczestnictwa w cyklu
szkolen e-learningowych odbywajgcych si¢ na portalu internetowym stuzby
przygotowawczej prowadzonym na stronie Narodowego Instytutu Samorzadu
Terytorialnego (https:/e-sluzba.nist.gov.pl) z nastgpujgcych zagadnien :

1) czes¢ obowigzkowa:
a) dostep do informacji publicznej, a ochrona danych osobowych i informacji
niejawnych,
b) Instrukcja kancelaryjna w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego,
c) zagadnienia etyczne oraz kultura pracy urzednika,
2) czgs¢ dodatkowa
a) postgpowanie administracyjne,
b) status prawny pracownikéw samorzadowych,
c) podstawowe zagadnienia z ustawy o finansach publicznych,
d) podstawowe zagadnienia z zakresu prawa zamdwien publicznych,
e) ustrd) samorzgdu terytorialnego w Polsce,
f) zapoznanie z oprogramowaniem e-urzad.”
2) w § 7 ust. | otrzymuje brzmienie:
»» 1. Egzamin koniczacy sluzbe pracownika przeprowadzany jest w formie pisemnej lub
w formie testu na portalu stuzby przygotowawczej prowadzonym na stronie Narodowego
Instytutu Samorzgdu Terytorialnego z przydzielonych pracownikowi zakreséw
tematycznych.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. |
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