Zarzadzenie nr 64/2017
Burmistrza Czaplinka z dnia 20 czerwca 2017 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci wlaczenia Gimnazjum, ul. Sloneczna 27
w Czaplinku do Szkoly Podstawowej, ul. Walecka 49 w Czaplinku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.), w zwigzku z Uchwalg nr XXX1/287/17
Rady Miejskiej w Czaplinku z dnia 30 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szkol

podstawowych i gimnazjéw do nowego ustroju szkolnego (Dziennik Urzgdowy
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego poz. 2153), Burmistrz Czaplinka zarzadza co
nastepuje:

§1. Przyjmuje si¢ harmonogram czynnosci wlaczenia Gimnazjum, ul. Sloneczna 27
w Czaplinku zwanym dalej Gimnazjum do Szkoly Podstawowej, ul. Walecka 49 w Czaplinku
zwang dalej Szkoly Podstawowg o brzmieniu okreslonym zalacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Termin rozpoczecia czynnosci zwigzanych z wlaczeniem wyznacza si¢ na dzien
23 czerwca 2017 r., a zakonczenia zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w § 1.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi ds. o§wiaty, Dyrektorowi Gimnazjum
oraz Dyrektorowi Szkoly Podstawowe;j.

§4. Nadzor nad wykonaniem powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Czaplinka

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 64/17 Burmistrza Czaplinka z dnia 20 czerwca 2017 roku

Harmonogram czynnosci wlgczenia Gimnazjum, ul. Sloneczna 27 w Czaplinku do Szkoly
Podstawowej ul. Walecka 49 w Czaplinku

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi/Termin O?"ba. Uwagi (!otyc.:.zqcc

odpowiedzialna realizacji

l Przekazanie protokotem | Przekazanie dokumentacji | Dyrektor
dokumentac;ji Gimnazjum | skladnikéw majatkowych, | Gimnazjum
(kadrowej, organizacyjnej, | akt osobowych i spraw | Dyrektor  Szkoly
przebiegu  nauczania)  do | kadrowych (do | Podstawowej
Szkoty Podstawowe;j. 15.08.2017), przekazanie

dokumentacji  dotyczacej
organizacji pracy nastapi
protokolem. Termin: do 1
wrzesnia 2017 roku.

2 Powiadomienie wszystkich | Na podstawie Uchwaly nr | Dyrektor
kontrahentéw o  wigczeniu | XXXI1/287/17 Rady | Gimnazjum
(rozwiagzanie umow, ktore | Miejskiej w Czaplinku z | Dyrektor  Szkoly
funkcjonowaly w Gimnazjum, | dnia 30 marca 2017 r. w | Podstawowe;j
zawarcie nowych uméw przez | sprawie dostosowania sieci
Szkole Podstawowa). szkél  podstawowych i

gimnazjéow do nowego
ustroju szkolnego
(Dziennik Urzedowy
Wojewadztwa
Zachodniopomorskiego
poz. 2153)

3 1. Wydanie zarzadzenia w | Terminy: Dyrektor
sprawie przeprowadzenia | 1. 30.06.2017 - | Gimnazjum
inwentaryzacji skladnikéw | 15.07.2017.
majatku oraz  powolanie
Komisji Inwentaryzacyjne;j.

2. Przeprowadzenie 2. 01.07.2017 -
inwentaryzacji skladnikow | 17.07.2017

majatkowych i magazynow

droga spisu z natury.

3. Przeprowadzenie 3. 30.07.2017 -
inwentaryzacji pozostatych | 30.09.2017

aktywow i pasywow drogg

porownania  danych  ksiag

rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacja

wartosci tych skladnikow.

4, Wycena  skladnikow | 4. 17.07.2017 -
majatkowych, poréwnanie | 30.07.20t7

wartosci  z danymi  ksiag

rachunkowych oraz

wyjasnienie i rozliczenie

ewentualnych roznic.

4 Sporzgdzenie zaswiadczein o | Termin: do 31.10.2017 Dyrektor
zatrudnieniu i wynagrodzeniu Gimnazjum
(ZUS Rp-7) dla wszystkich
pracownikow.




za okres  01.01.2017 -

Podstawowej  (dolaczenie

5 Sporzadzenie wniosku | Przeniesienia w planach Dyrektor
budzetowego  przenoszonego | Termin: do 23.08.2017 Gimnazjum
niewykorzystane przez Dyrektor  Szkoly
Gimnazjum $rodki finansowe Podstawowej
na rzecz Szkoly Podstawowe;j.

6 Zawiadomienie  banku o | Termin: do 31.07.2017 Dyrektor
wlgczeniu wraz z Gimnazjum
wypowiedzeniem umowy o Gmina Czaplinek
prowadzenie rachunku oraz
zamkniecie rachunkow
bankowych

7 Zamknigcie rachunkow | Termin: 31.08.2017 Dyrektor
bankowych Gimnazjum

8 . Zawiadomienie Urzedu | 1. Termin do 31.08.2017 Dyrektor
Skarbowepo o  wigczeniu Gimnazjum
Gimnazjum do Szkoly
Podstawowej.

2. Rozliczenia z Urzedem | 2. Termin do 5.09.2017.
Skarbowym, ZUS, GUS,

PFRON (uzyskanic

zaswiadczen o calkowitym

rozliczeniu).

3. Dokonanie 3. termin do 31.08.2017.
niezbednych czynnosci

zwiazanych z wykresleniem z

ewidencji identyfikacji

podatnikow i platnikéw — NIP i

rejestru platnikow skladek ZUS

(wyrejestrowanie  wszystkich

pracownikow  z  programu

., Planik”.

9 Dokonanie niezbednych | Termin NIP: do 31.08.2017 Dyrektor ~ Szkoly
czynnosci zwigzanych z | Termin ZUS: do 7.09.2017 | Podstawowej
zarejestrowaniem podatnikow i
platnikow skiadek ZUS,
zgloszenie do ZUS nowych
pracownikow Szkoly
Podstawowej — przyjetych z
Gimnazjum.

10 | Przeprowadzenie Termin 31.08.2017 Dyrektor
inwentaryzacji srodkow Gimnazjum
pienieznych w kasie oraz
drukéw $cislego zarachowania
wg stanu na dzien 31.08.2017.

11 | Przekazanie protokolem | Termin: do 15.09.2017 Dyrektor
majatku (ruchomego) Gimnazjum
Gimnazjum do Szkoly Dyrektor ~ Szkoly
Podstawowej. Podstawowej

12 | Zamknigcie ksiag | Termin: do 30.09.2017 Dyrektor
rachunkowych na dzien Gimnazjum
31.08.2017.

13 | Sporzadzenie sprawozdan | Przekazanie do Referatu | Dyrektor
budzetowych Rb-28S, Rb-27S | Budzetu UM oraz Szkoly | Gimnazjum




31.08.2017. do protokolu).
Termin: do 10.09.2017

14 | Sporzadzenie sprawozdan Rb- | Przekazanie do Referatu | Dyrektor
34S, Rb-N, Rb-Z, Rb-WSa za | Budzetu UM oraz Szkoly | Gimnazjum
okres 01.01.2017 - 31.08.2017. | Podstawowe] (dolgczenie

do protokolu).
Termin: do 10.09.2017

15 | Sporzadzenie informacji o | Przekazanie do Referatu | Dyrektor
wykonaniu: Budzetu UM oraz Szkoly | Gimnazjum
- funduszu wynagrodzen na | Podstawowej (dolaczenie
dzien 31.08.2017. do protokolu).

‘Termin: do 10.09.2017

16 | Uzupelnienie i przeslanie do | Termin: 31.08.2017 Dyrektor
aplikacji art. 30 danych na Gimnazjum
dzien 31.08.2017 dotyczacych
etatow i wyplaconych
wynagrodzen nauczycieli.

17 | Sporzadzenie informacji | Przekazanie do  Szkoly | Dyrektor
opisowej z wykonania budzetu | Podstawowej (dolaczenie | Gimnazjum
za okres od 01.01.2017 do | do protokolu) oraz | egz.

31.08.2017. Do Referatu Budzetu UM i
1 egz. do Ojwiaty
(inspektor ds. oswiaty)
Termin: 30.09.2017

18 | Sporzadzenie bilansu, rachunku | Przekazanie do  Szkoly | Dyrektor
zyskow i strat, zestawienie | Podstawowej (dolgczenie | Gimnazjum
zmian funduszu (wraz z | do protokolu) oraz | egz.
arkuszami wraz z arkuszami | Referatu Budzetu UM
wzajemnych rozliczen za okres | Termin: 30.09.2017
01.01.2017-31.08.2017.

19 | Sporzadzenie protokolu | Przekazanie protokotu | Dyrektor
zdawczo-odbiorczego wg stanu | zdawczo-odbiorczego  do | Gimnazjum
na dzien 31.08.2017 | Szkoly Podstawowej wg
zawierajacego m.in.: stanu na dzien 31.08.2017
- ustalenie stanu majatku | oraz | erg. do Oswiaty
znajdujgcego sig w | (inspektor ds. oswiaty).
uzytkowaniu placowki Termin: do 30.09.2017
- wykaz wierzytelnosci
(naleznosci i zobowiazan).

20 | Przekazanie do Szkoly | Termin: 31.08.2017 Dyrektor
Podstawowej wykazu Gimnazjum
emerytéw i rencistow z
podzialem na  nauczycieli,
pracownikdéw administracji i
obstugi wraz z danymi
teleadresowymi.

21 | Przekazanie uzywanych | Na podstawie protokotu | Dyrektor
pieczeci do Szkoly | przekazania. Termin | Gimnazjum
Podstawowe;j. ostateczny: w dniu zlozenia | Dyrektor  Szkoly

protokotu zdawczo | Podstawowej
odbiorczego

22 | Przekazanie archiwum” do | Na podstawie protokolu | Dyrektor
Szkoly Podstawowej i Urzedu | przekazania. Termin | Gimnazjum
Miejskiego po jego uprzednim | ostateczny: w dniu zlozenia | Dyrektor  Szkoly




uporzagdkowaniu. protokolu zdawczo | Podstawowej
odbiorczego
23 | Zamknigcie spraw zwigzanych | Termin: do 24 lipca 2017. | Dyrektor
z biezagcym wprowadzaniem Gimnazjum

danych do SIO.




