ZARZADZENIE Nr 9/ U /2016
Burmistrza Czaplinka

z dnia 12 lutego 2016 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu korzystania ze shuzbowych telefonéow
komorkowych stanowigcych wlasno§é Gminy Czaplinek.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust.3 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990r. ( Dz. U. z 20151, poz. 1515 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie¢ regulamin korzystania ze sluzbowych telefonéw komérkowych do celéw
sluzbowych, w brzmieniu stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenie.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Czaplinek.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 11/U/2013 Burmistrza Czaplinka z dn.10 kwietnia2013 r. w spr.
zasad korzystania z telefonéw stuzbowych komodrkowych stanowigcych wiasnos¢ Gminy
Czaplinek, oraz Zarzadzenie Nr 13/U/2013 Burmistrza Czaplinka z dnia24kwietnia 2013 r.
w spr. zmiany Zarzadzenia Nr 11/U/2013 Burmistrza Czaplinka z dnia 10 kwietnia 2013 r.
w spr. zasad korzystania z telefonéw stluzbowych komérkowych stanowigcych wiasnosé
Gminy Czaplinek.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIST APLINKA

Adln\ er




Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 9 /U/2016
Burmistrza Czaplinka

z dnia 12 lutego 2016 .

Regulamin korzystania ze sluzbowych telefonéw komérkowych stanowiacych wlasnosé

Gminy Czaplinek
§1
Regulacje wstepne

Regulamin uzywania stuzbowych telefonéw komérkowych stanowigcych wilasnosc
Gminy Czaplinek okre§la w szczegdlnosci zasady:

1) Przyznawania i korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych;

2) Zwrotu przyznanych stuzbowych telefonéw komérkowych;

3) Sprzedazy stuzbowych telefonéw komérkowych;

Burmistrz moze powierzy¢é pracownikowi telefon komérkowych w zwigzku
z wykonywaniem przez niego obowigzkéw stuzbowych wynikajacych z umowy o prace
oraz okreslenie okresu korzystania z telefonu oraz obowigzujgcych regulaminéw
wewnetrznych.

§2
Wykorzystanie telefonu do celow stuzbowych

Osobg uprawniong do korzystania z telefonu siuzbowego jest wylacznie osoba wskazana
przez Burmistrza.

Osoba, ktérej powierzono telefon stuzbowy moze wykorzystywaé go wylacznie do celéw
stuzbowych.

Sluzbowe telefony komérkowe przyznaje sig¢ na czas okreslony.

Koszty polaczern wychodzgcych i1 innych ustug teleinformatycznych o charakterze
stluzbowym ponosi pracodawca.

Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba moze kontrolowac Sposcb
wykorzystywania przez uzytkownika telefonu, a w szczegdlnosci dokonywac kontroli
bilingéw rozmodw,

§3

Dyzury telefoniczne

Burmisirz na zasadach wskazanych w kodeksie pracy, powierzajac sluzbowy telefon
komérkowy zobowigzuje tym samym uzytkownika telefonu do pozostawania poza
normalnymi godzinami pracy w gotowoséci do wykonywania pracy tj. — do odbierania
potaczen od pracodawcy z wykorzystaniem telefonu.

l.

§4
Uprawnienia i obowiazki osdb, ktérym powierzono telefon shuzbowy

Osoba, ktdrej powierzono stuzbowy telefon jest zobowigzana wlasciwie uzytkowac i dbaé
0 powierzony telefon.



2. Osoba, ktorej powierzono stuzbowy tel. zobowigzana jest utrzymywaé go w stanie nie
gorszym, niz wynika to ze zwyklego zuzycia eksploatacyjnego.

§5
Obowiazki osoby, ktdrej powierzono telefon sluzbowy w przypadku kradziezy telefonu

l. W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komérkowego poszkodowany zobowigzany
jest do:

a) Natychmiastowego zablokowania u operatora sieci telefonii komérkowej karty
SIM, a nastgpnie zgloszenia tego faktu Sekretarzowi Gminy,

b) Zgloszenie w najblizszym komisariacie Policji oraz dostarczenie do Sekretarza
Gminy dokumentu potwierdzajacego zgtoszenie kradziezy.

c) Sekretarz Gminy po otrzymaniu wiadomosci o kradziezy telefonu
komérkowego przekazuje inf. Informatykowi ktdry zobowigzany jest do
natychmiastowego zablokowania u operatora sieci telefonii komérkowej
skradzionej karty SIM.

§6

Obowiazki posiadacza telefonu stuzbowego w przypadku zawinionego uszkodzenia
aparatu.

l. W przypadku utraty sluzbowego telefonu komoérkowego lub jego uszkodzenia
uzytkownik telefonu stuzbowego bezposrednio ponosi Koszty zwigzane z zakupem
nowego telefonu lub jego naprawy.

2. Szczegdlowy wykaz oséb posiadajacy stuzbowe telefony komérkowe stanowiace
wlasnos¢ gminy stanowi zalacznik Nr | do niniejszego regulaminu.

§7
Obowigzek zwrotu aparatu

Osoba posiadajgca stuzbowy telefon komérkowy zobowigzana jest zdaé stuzbowy telefon
komérkowy do Sekretarza Gminy w przypadku:

a) rozwigzania stosunku pracy, o ile nie nastgpi odsprzedaz w trybie okreslonym
w § 9 — najpdzniej w ostatnim dniu Swiadczenia pracy.

b) zamiaru przebywania na urlopie bezplatnym trwajacym dtuzej niz 1 miesiac —
najp6zniej w dniu poprzedzajacym rozpoczecie urlopu bezplatnego.

c) w uzasadnionych przypadkach, Pracownik ktdry ma udzielony urlop bezplatny
na okres diuzszy niz 1 miesigc, moze wnioskowac o pozostawienie telefonu
komodrkowego. Decyzje o pozostawieniu telefonu komérkowego oraz sposobie
rozliczania zobowigzan wynikajacych z uzywania telefonu komdrkowego
podczas przebywania Pracownika na urlopie bezpiatnym podejmuje Burmistrz
Czaplinka.

d) cofnigcia decyzji o przyznaniu stluzbowego telefonu komérkowego -
nastepnego dnia po dor¢czeniu decyzji.

W przypadku nie wywigzywania si¢ przez osobe, kiére) powierzono stuzbowy telefon
komérkowy z obowiazkéw, o ktérych mowa w ust. | Regulaminu Sekretarz Gminy wystepuje
o zablokowanie u operatora sieci telefonii komdrkowej kart SIM uzywanej przez w/w osobe.



§9
Sprzedaz aparatu osobom, ktérym powierzono stuzbowy telefon komérkowy

. Osoba, ktérej powierzono siuzbowy telefon komdrkowy moze odkupi¢ telefon
komoérkowy w przypadku jego planowej wymiany na nowy, badz rozwigzania stosunku
pracy, na podstawie pisemnego wniosku.

. Zgody na odsprzedaz telefonu komérkowego wyraza Burmistrz Czaplinka.

Ustala si¢ ceny dla odsprzedawanych telefonéw komérkowych w wysokosci 20,00 zi za
telefon, 50,00 zI za smartfon.

. Opifata za odsprzedany telefon komérkowy nastgpuje na podstawie faktury VAT
i odbywa si¢ poprzez dokonanie wyplaty gotowkowej do kasy Urzedu.

. Po dokonaniu wplaty, o ktérej mowa w ust. 4, na podstawie wydanego przez kase dowodu
wplaty, nastgpuje zdjecie z ewidencji majatku Gminy.



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu

Wykaz os6b posiadajacych stuzbowy telefon komérkowy stanowiace wlasnosé Gminy

Czaplinek.
Lp. | Imig¢i nazwisko pracewnika Stanowisko stuzbowe Nr telefonu Typ telefonu
1. | Adam Kosmider Burmistrz 665 777 720 | Samsung Galax S5 Neo
2. | Zbigniew Dudor Zastepca Burmistrza 665 777 721 Samsung Galax S5 Neo
3. | Katarzyna Szlonska Sekretarz Gminy 665 777 703 Samsung Galax 56
4, | Izabela Koremba Skarbnik Gminy 665777749 |LGH44NC70
5. | Mieczystaw Smyk Kierownik Referatu gospodarki | 665 777 704 | Samsung GT S 5611
Komunalnej i Ochrony Srodowiska
6. | Adam Czernikiewicz Inspektor ds. gospodarki wodnej | 665 777 708 | Samsung X cover 550
i ppoz.
7. | Marek Mtynarczyk Kierownik  Referatu  Inwestycji | 665 777 705 | Samsung GT S 5611
i Budownictwa
8. | Ryszard Lesniewicz Komendant Strazy Miejskiej 665777 709 | Samsung GT S 5611
9. | Zbigniew Witasek Inspector ds. drogownictwa 665777710 | Samsung GT S 5611
10. | Malgorzata Fedorowiat | Kierownik USC 665777711 | Samsung GT S 5611
Nowacka
11. | Adam Lutynski Samodzielne stanowisko ds. | 665777712 | Samsung Solid
zarzadzania kryzysowego, spraw
obronnych i obrony cywilnej
12. | Zenon Garstka Inspektor Strazy Miejskiej 665777714 | Samsung GT S 5611
13. | Monika Doroba Kierownik Referatu Planowania, | 510 086 870 Samsung GT S 5611
Rozwoju Gospodarczego, Turystyki
1 Promociji
14. | Straz Miejska - 665 777 584 | Samsung GT S 5611
monitoring
15. | Janusz Zigtkiewicz Kierownik  Referat  Sportu 1665777702 | Samsung GT S 5611
Rekreacji
16. | Zenon Giwojno Kierownik Referatu Planowania | 508 284 367 | Samsung GT S 5611
Przestrzennego i Gospodarki
Nieruchomosciami
17. | Straz Miejska - 519 333 681 Samsung GT S 5611
alarmowy
18. | Leszek Kruk Starszy inspektor Strazy Miejskiej 512 682 586 | Samsung GT S 5611
19, | Hala widowiskowo - Samsung GT S 5611
sportowa — administracja
20. | Osrodek Sportéw 665777 716 | Samsung GT S 5611
Wodnych
21. | Wiestaw Runowicz Przewodniczacy GKPiRPA 665777713 | Samsung GT S 5611
22. | Waclaw Mierzejewski Przewodniczacy Rady Miejskiej 665 777 701 Samsung GT S 5611




