Zarzydzenie Nr 32 /2014
Burmistrza Czaplinka
z dnia 18 kwietnia 2014 r.

w sprawie ustanowienia pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej, ustanowienia
koordynatora gminnego do spraw informatycznej obshugi wyboréw na terenie Gminy
Czaplinek i operatoréw informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych w
Gminie Czaplinek, w wyborach posiéw do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na
dzien 25 maja 2014 r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy ( Dz. U. Nr 21,
poz. 112 ze zm. ) oraz § 6 ust. 1-3 i § 8 ust. 1 pkt. 3 Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie warunkow i sposobu korzystania techniki elektronicznej
oraz trybu przekazywania danych za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania
danych w wyborach do Parlamentu Europejskiego w 2014 .

§1

1. Ustanawiam na czas przeprowadzenia wyboréw do Parlamentu Europejskiego
zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r. pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej
Panig Marceling Mastalisz Podinspektora ds. organizacyjnych w Urz¢dzie Miejskim.

2. Ustanawiam na czas przeprowadzenia wyborow do Parlamentu Europejskiego
zarzgdzonych na dzien 25 maja 2014 r. koordynatora gminnego do spraw obslugi
informatycznej wyborow na terenie Gminy Czaplinek Pana Zbigniewa Krasonia
Starszego Informatyka w Urzegdzie Miejskim w Czaplinku.

§2

Ustanawiam na czas przeprowadzenia wyborow do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych
na dzien 25 maja 2014 r. operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych w Gminie Czaplinek, ktorych imienny wykaz stanowi zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.

§3
Szczegdlowy zakres zadan osob uczestniczacych w obstudze informatycznej w odniesieniu do
pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej, koordynatora gminnego i operatorow
informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych okresla zalacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podpisania, podlega podaniu do publicznej wiadomosci
poprzez opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Czaplinku.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 32 /2014
Burmistrza Czaplinka

z dnia 18 kwietnia 2014 r.

Wykaz operatoréw informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborezych

w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r.

Nr Obwodowej Komisji
Wyborczej

Siedziba Obwodowej Komisji
Wyborczej

Imi¢ ( imiona ) i nazwisko
operatora

Gimnazjum
ul. Stoneczna 27
78 — 550 Czaplinek

Jolanta Teresa Czapiga

Czaplinecki
Osrodek Kultury
ul. Plawienska la

78 — 550 Czaplinek

Renata Kudyba

Szkota Podstawowa
ul. Walecka 49
78 — 550 Czaplinek

Czestawa Hamerska

Przedszkole Publiczne
ul. Grunwaldzka 5b
78 — 550 Czaplinek

Emilia Elzbieta Czerwoniec

Spoldzielnia Kolek Rolniczych
ul. Plawienska 18
78 — 550 Czaplinek

Justyna Maria Wenelska

Sala Wiejska
Siemczyno 63
78 — 551 Siemczyno

Dariusz Sapinski

Sala Wiejska
ul. Orla Bialego 25
78 — 552 Kluczewo

Ireneusz Marek Grzyb

Swietlica wiejska
Broczyno 33
78 — 553 Broczyno

Karolina Maria Dyskowska
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Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 32/2014
Burmistrza Czaplinka

z dnia 18 kwietnia 2014 r.

Zadania pelnomocnika rejonowej komisji wyborezej

Do zadan pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej, powolanego w trybie art. 176 ustawy —
Kodeks wyborczy, nalezy:

1.

nadzér nad wprowadzaniem i aktualizacja w systemie informatycznym przez osoby
realizujace zadanie ciagle obstugi rejestru wyborcéw danych dotyczacych obwodow
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz
danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wyslanych
pakietow wyborczych,

nadzér nad przygotowaniem i przeprowadzeniem w okreslonym terminie testow
ogdlnokrajowych przekazywania danych testowych o wynikach glosowania,

sprawdzenie, pod wzgledem zgodno$ci arytmetycznej, poprawnosci ustalenia wynikow
glosowania w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia informatycznego, wykonanie
wydruku raportu blegdéw i ostrzezen, jezeli odpowiednio wystepujg oraz przekazanie
przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej informacji o stwierdzonych
nieprawidtowosciach,

wykonanie transmisji (lub nadzér nad wykonaniem transmisji przez operatora
petnomocnika) do rejonowej komisji wyborczej danych o wynikach glosowania w
obwodzie 2z nos$nika dostarczonego przez przewodniczacego lub  zastgpce
przewodniczacego komisji obwodowej (dotyczy to obwodéw, w ktorych stosowano
wsparcie informatyczne, a nie wykonano, z powodu braku mozliwosci technicznych,
transmisji danych o wynikach gtosowania w obwodzie do komisji rejonowej),

przekazanie rejonowej komisji wyborczej, wraz z kopertami zawierajacymi protokotly
glosowania w obwodzie, no$nikow z wynikami glosowania w obwodzie i raportow
ostrzezen, jesli wystapily (nosniki z wynikami glosowania w obwodzie nalezy traktowac
jako kopig bezpieczenstwa).

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

L.
2.

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby realizujace
zadanie ciggte obstugi rejestru wyborcow danych dotyczacych obwodéw glosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wyslanych pakietow
wyborczych,

nadzoér nad wprowadzeniem do systemu danych czlonkéw (kandydatow na czlonkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktadéw przez osoby realizujace zadanie
ciggle obstugi rejestru wyborcow,

prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych oraz operatoréw obstugi informatycznej petnomocnika rejonowej komisji
wyborczej zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginéw i haset do
pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujgcych,



10.

11

12.
13.

14.

15;

16.

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obslugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych i operatorow obstugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji
wyborczej, jesli zostali oni powolani,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatow,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych i operatorom obstugi
informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej loginéw i hasel do pobrania
licencji,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie no$nikéw), takze w przypadku
testow, o ktérym mowa w punkcie 14,

przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz
operatorom obstugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej,

udzielenie wsparcia pelnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej powotanemu w trybie
art. 176 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania i
obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w
obwodach, w ktorych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysylania danych o
wynikach glosowania w obwodzie z obwodéw, w ktorych niemozliwe bylo dokonanie
transmisji,

w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie osob ujetych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w sytuacji, o
ktorej mowa w pkt. 15 zalacznika uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10
lutego 2014 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania przez obwodowe 1 rejonowe
komisje wyborcze Panstwowej Komisji Wyborczej w trakcie glosowania danych o liczbie
0sOb uprawnionych do glosowania oraz o liczbie wyborcdw, ktorym wydano karty do
glosowania w stalych obwodach glosowania utworzonych w kraju w wyborach do
Parlamentu Europejskiego w 2014 r.),

zglaszanie uwag dotyczacych dzialania programu koordynatorowi rejonowemu,

w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
rejonowemu,

udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajgcych ze wsparcia informatycznego (wedlug zasad przekazanych w odrgbnym
trybie),

przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskéw i spostrzezen w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testow ogoélnokrajowych,

prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane nastgpujgce
czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw obstugi
informatycznej obwodowej komisji wyborczej 1 operatorow  obstugi
informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej (jesli zostali
powolani),



b) zglaszanie uwag do dziatania programu do koordynatora rejonowego, w tym
usterek 1 awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji operatorow
oraz przewodniczacych obwodowych komisji wyborezych i operatorow
pelnomocnika komisji rejonowej (jesli zostali powotani),

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow  komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujgcych dla poszezegélnych
obwodowych komisji wyborczych i dla operatoréw pelnomocnika komisji
rejonowej (jesli zostali powolani).

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:

L
2.

10.

11,

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacym wprowadzenie
testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow glosowania oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

odbiér za potwierdzeniem loginu i hasta shuzacych do pobrania licencji operatora (na czas
testow oraz dla obstugi wyborow),

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu
do sieci publiczne;j i zainstalowanego oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznoséci) danych definiujacych wykaz obwodéw, list i kandydatéw oraz skiady
komisji obwodowych, z podaniem biezgcej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych,

ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie osob ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),

wprowadzenie danych z projektu protokotu gltosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczgcego lub zastgpee przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

w przypadku wystapienia bledow - wydrukowanie i1 przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledow i ostrzezen do wprowadzonego
protokotu,

w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych, blednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach
rozpoczecia i zakonczenia glosowania,



12. wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektow protokolow glosowania w obwodzie,

13. zapisanie, po podpisaniu licencja przez przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,
danych z protokotéw glosowania w obwodzie na zewngtrznym nosniku oraz dolaczenie
go do dokumentéw przekazywanych do rejonowej komisji wyborczej,

14. przestanie  do  rejonowej komisji  wyborezej —  podpisanych licencja przez
przewodniczacego — danych z protokotu glosowania w obwodzie.

Zadania operatora obslugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyboreczej.

Do zadan operatora obstugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej nalezy:
1. udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2. udzial w wyznaczonym terminie w testach oglnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodéw glosowania oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej.

3. potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencji operatora (na czas testow i
obstugi wyborow),

4. przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania,

5. potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznosci) danych definiujgcych wykaz obwodow, list i kandydatéw oraz skiady
komisji obwodowych, z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych,

6. ustalenie, najpozniej w przeddzien glosowania, z petnomocnikiem rejonowej komisji
wyborczej miejsca i harmonogramu pracy,

7. wprowadzenie danych z kopii protokotéw glosowania w obwodach, w ktérych nie
stosowano obstugi informatycznej,

8. w przypadku wystapienia bledow - wydrukowanie i przekazanie petnomocnikowi
rejonowej komisji wyborczej bledow i ostrzezen do wprowadzonych wynikéw glosowania
w obwodzie,

9. w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie petnomocnikowi
rejonowej komisji wyborczej raportéw ostrzezen do wprowadzonych wynikow
glosowania w obwodzie,

10. sygnalizowanie pelnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych, blednych danych o siedzibie obwodowych komisji wyborezych lub godzin
rozpoczecia i zakonczenia glosowania.
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