Zarzadzenie Nr 7/U/2014
Burmistrza Czaplinka

z dnia 24 marca 2014 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Czaplinku.

Na podstawie art. 104 § 1 art. 104 § 2 art. 104° §1 ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks
pracy ( Dz. U. z 1998 1. Nr 21, poz. 94, z pdzn. zm. ) oraz art. 42 ust. 1 ustawy z 21 listopada
2008 1/ o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458, z pdzn. zm. ) zarzadzam

€O nastepuje:

§1

W regulaminie Pracy Urzedu Miejskiego w Czaplinku stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia
Nr 12/U/2013 Burmistrza Czaplinka z dnia 17 kwietnia 2013 r. w sprawie Regulaminu Pracy

Urzedu Miejskiego w Czaplinku, wprowadzam nastepujace zmiany:

§2

1. §2 punkt?2 otrzymuje brzmienie:
..Biura urzedu mieszczg si¢ rowniez:

a) w lokalu przy u. Rynek 1 w Czaplinku, w ktdrych zorganizowane sg dwa stanowiska
Referatu Planowania Przestrzennego, Rozwoju Gospodarczego, Turystyki i Promogji,
tj. stanowisko ds. turystyki i marketingu oraz pomoc administracyjna oraz Referat
Funduszy Pomocowych i Kontroli,

b) w lokalu przy ul. Grunwaldzkiej 2 w Czaplinku, w ktéorym zlokalizowana jest siedziba
Strazy Miejskiej w Czaplinku,

¢) w lokalu przy ul. Plawienskiej 1 zorganizowane jest samodzielne stanowisko ds.
zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony cywilnej,

d) w budynku hali widowiskowo — sportowej przy ul. Wateckiej 49 oraz budynku
Osrodka Sportow Wodnych przy ul. Nadbrzeze Drawskie 1 zorganizowany jest

Referat Sportu i Rekreacji.



2. § 20 pkt 3 otrzymuje brzmienie :

»Wynoszenie poza urzad dokumentow, urzadzen i innych przedmiotdéw stanowiacych
wlasno$¢ pracodawcy dopuszezalne jest jedyne w sytuacjach, gdy stuzg one wykonaniu
czynnosci stuzbowych poza siedzibg urzedu, za wiedza i zgoda przetozonego. W takich
sytuacjach nalezy si¢ postugiwaé¢ w miare mozliwosci kopiami dokumentow. Fakt
wyniesienia sprz¢tu komputerowego, aparatu fotograficznego, kamery, rzutnika powinien
by¢ odnotowany w rejestrze sprzgtu stanowigcego wlasnos¢ Gminy Czaplinek,

znajdujacym si¢ sekretariacie.”

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Czaplinek.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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