Zarzadzenie Nr 77/2013
Burmistrza Czaplinka
z dnia 21 pazdziernika 2013 r.
w sprawie ustalenia Opisu wewngtrznych procedur Gminy Czaplinek w ramach

projektu ,,Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Gminy Czaplinek” dla zaméwien
0 wartoSci nie przekraczajjcej wyrazonej w zlotych kwoty 14.000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 1, 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594, ze zmianami), zarzadza sie co nastepuje:

§1
Ustala si¢ w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia Opis wewnetrznych procedur Gminy
Czaplinek w ramach projektu , Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Gminy Czaplinek”
dla zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych kwoty 14.000 euro.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Czaplinek.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

T T AT G
BURMISTRZ

Adam Hosthider



Zakgcznik nr 1 do Zarzqdzgnia Nr 77/2013
. Burmistrza Czaplinka
z dmia 21 pazdziernika 2013 r.

Opis wewnetrznych procedur
Gminy Czaplinek
w ramach projektu
»Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Gminy Czaplinek”

dla zaméwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych kwoty 14.000 euro.

1.

§1.

Ilekro¢ w opisie Procedur jest mowa o:

1) ustawie - Prawo zamowien publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr | 13, poz.
759, z pézn. zm.),

2) ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240, z p6zn. zm.),

3) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Czaplinka,

4) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Gming Czaplinek,

5) Skarbniku - nalezy przez to rozumieé¢ Skarbnika Gminy Czaplinek,

6) Procedurze - nalezy przez to rozumieé Opis wewnetrznych procedur Gminy
Czaplinek w ramach projektu ,Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Gminy
Czaplinek” dla zaméwiei o wartosci nie przekraczajgce;j wyrazonej w zlotych
kwoty 14.000 euro,

7) Projekcie — nalezy przez to rtozumieé projekt pn. ,Plan Gospodarki
Niskoemisyjnej dla Gminy Czaplinek”, wspotfinansowany w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§2.
Do zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14.000 euro nie stosuje sie ustawy - Prawo zamdwien publicznych.
Warto$¢ zamowienia ustala si¢. W oparciu o opis przedmiotu zamowienia. Do
sporzadzenia opisu przedmiotu zamoéwienia przepisy art. 29 - 31 ustawy - Prawo
zaméwien publicznych stosuje si¢ odpowiednio.
Przedmiot zamdwienia mozna opisywa¢ przez wskazanie znakow towarowych,
patentdow lub pochodzenia, jezeli jest to uzasadnione specyfika  przedmiotu
zamowienia, a takze gdy wydatki publiczne sa dokonywane w sposéb celowy 1
oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladéw i optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych
celow - okreslonymi w art. 44 ustawy o finansach publicznych oraz uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow.
W celu ustalenia wartosci zaméwienia stosuje si¢ odpowiednio art. 32 — 35 ustawy
Prawo zamowieni publicznych oraz aktéw wykonawczych do w/w artykuléw ustawy.
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zaméwienia sporzgdza protokél, w ktérym
wskazuje podstawe ustalenia wartosci zaméwienia. Wzér  protokohi  stanowi
Zalacznik nr 1 do Procedury.
Protokolu, o ktéorym mowa w ust, 5 nie sporzadza sie, jezeli ustalenia wartosc]
zamowienia dokonuje si¢ na podstawie dokumentdw zawierajgcych wielkos$é lub



zakres zamdwienia oraz ceny rynkowe stosowane przy §wiadezeniu dostaw, ustug
i [ub robot budowlanych tego samego rodzaju.

§3.
Procedure stosuje si¢ do udzielania zamoOwien, ktorych wartosé szacunkowa
przekracza 2.000 zt netto.

Udzielanie zamowien, ktérych szacunkowa wartosé wynosi ponizej 2000 z netto,
nastepuje na podstawie pisemnej zgody Burmistrza oraz po uzyskaniu pisemne;j
informacji od Skarbnika, ze:

a) zobowigzanie dotyczace zamdwienia miesci sie  w planie finansowym
Zamawiajacego,

b) na rachunku bankowym Zamawiajgcego zgromadzone s $rodki pieniezne na
sfinansowanie tego zaméwienia.

Fakt udzielenia zaméwieni ponizej 2000 zt netto uprawdopodabnia si¢ W szezegolnosei
poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zaméwienia np. dowodu
ksiggowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, lub innych dokumentéw
sporzadzonych w formie elektroniczne;.

Procedure stosuje sie do szkolen grupowych, tj. szkolen zorganizowanych w calogci
na zlecenie beneficjenta [ub w ktérych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikow,

§4.

Rozpoczgceie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w projekcie, ktérego

wartos¢ przekracza kwote 2000 zt netto, a nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 14.000 euro, nastgpuje po zlozeniu pisemnego wniosku

1 uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza, z zastrzezeniem ust.2.

Zgoda, o ktérej mowa w ust. 1 jest wyrazona po uzyskaniu pisemnej informacji od

Skarbnika, ze:

a) zobowigzanie dotyczace zamoéwienia miesci sie w planie finansowym
Zamawiajgcego,

b) na rachunku bankowym Zamawiajacego zgromadzone sa srodki pienigzne na
sfinansowanie tego zamdwienia.

Wz6r wniosku stanowi Zatacznik nr 2 do Procedury.

Whiosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania powinien zawieraé co

najmniej:

1) cel udzielenia zaméwienia,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) warto$¢ zaméwienia, z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby, ktora
dokonata ustalenia wartosci zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska
080b, ktére dokonaty ustalenia wartosci zamowienia,

4) proponowany termin wykonania zamdwienia,

5) propozycje sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty, a jezeli najkorzystniejsza
oferta bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia publicznego, a takze opis
kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

6) warunki, jakie musza spelnié wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamOwienia
oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow,



7) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt 6, jezeli Zamawiajacy
przewiduje takie warunki,

8) podpis sktadajgcego wniosek.

4. Postgpowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktoremu zostalo powierzone
dokonanie takich czynnosci. Burmistrz moze powierzy¢ przygotowanie lub
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia osobie trzeciej.

5. Osoba wykonujaca czynnosci w postepowaniu o udzielenia zaméwienia sktada, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie
0 braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust, 1 ustawy - Prawo
zamowien publicznych. Wzér o§wiadczenia stanowi Zatacznik nr 3 do Procedury.

6. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawey, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

7. Najkorzystniejszg oferts jest oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
iinnych kryteri6w odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia publicznego, albo
oferta z najnizsza cena.

8. Kryteria oceny ofert moga dotyczyé whasciwosci wykonawcy, a w szczegblnosci jego
doswiadczenia, potencjalu technicznego, dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia, sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j.

9. Dla zaméwien powyzej kwoty 2000 zt netto, a nie przekraczajacych wyrazonej
w ziotych kwoty 14 000 euro, udzielenia zaméwienia nastepuje wylacznie w oparciu
o pisemng umowe okreslajaca warunki realizacji zaméwienia.

§5.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, w zakresic zamdéwiess objetych niniejsza
procedurg, stosuje si¢ zapytanie ofertowe o cene.

§6.

1. Zapytanie ofertowe o cene polega na wyborze wykonawey na podstawie zapytania
ofertowego skierowanego do co najmniej 3 wykonawcow wedhug  wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 4 do Procedury.

2. Wybor najkorzystniejszej oferty w trybie zapytania ofertowego o cene przebiega
nastepujaco;

1) Zamawiajacy kieruje zapytanie o ceng do wybranych przez siebie wykonawcow
pisemnie, faxem lub droga elektroniczng i zaprasza ich do sktadania ofert.
2) wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje informacje
niezbgdne do przygotowania oferty, w tym:
a) nazwg i adres Zamawiajgcego
b) ¢ - mail lub numer faxu Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert faksem lub droga elektroniczna,
c) opis przedmiotu zamdwienia,
d) termin wykonania zaméwienia,
¢) warunki, jaki musza spelni¢ wykonawcy ubiegajgcy sie¢ o udzielenie
zamowienia oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw,
1) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu
potwicrdzenia spelniania warunkow, o ktérych mowa w pkt 2 lit. e), jezeli
Zamawiajacy przewiduje takie warunki,



g) kryteria oceny ofert, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert, jezeli
cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert,

h) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami, jezeli Zamawiajacy
przewiduje porozumiewanie sie z wykonawcami,

1) miejsce i termin sktadania ofert,

j) termin zwigzania ofertg nie dtuzszy niz 30 dni.

Zamawiajgcy zaprasza do skladania ofert takg liczbe wykonawcow Swiadczgcych

w ramach prowadzonej przez nich dziatalnogci dostawy, ustugi bedace przedmiotem

zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wyboér najkorzystniejszej oferty, nie

mniej niz 3, chyba 7e ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamOwienia liczba

wykonawcéw mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2. Wzér

zapytania ofertowego o ceng stanowi Zatacznik nr 4 do Procedury.

Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienié.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie Tub wiecej

ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy

sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny

ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,

ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy:

1) odrzuca oferty, lub

2) przeprowadza negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, lub

3) wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Procedurs,

2) jej tres¢ nie odpowiada tredci zapytania ofertowego o cene lub ogloszenia
0 zamowieniu publicznym,

3) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) zostala zlozona przez wykonaweg wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia,

6) zostala zlozona przez wykonawce niezaproszonego do skladania ofert
(opcjonalnie),

7) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

8) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescia zapytania
ofertowego o ceng lub ogloszenia o zaméwieniu publicznym, innej niz oczywista
omyltka pisarska lub oczywista omytka rachunkowa; przepis art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy - Prawo zaméwien publicznych stosuje sie odpowiednio,

9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy udziela zaméwienia, jezeli zlozono co najmniej dwie wazne oferty.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie zlozono co najmniej dwéch waznych ofert,



2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) jezeli zostaty zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym Iyp interesie
ekonomicznym Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezedniej przewidzieé;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

10. Zamawiajacy sporzadza protokét z przeprowadzonego postepowania wedhlug wzory
stanowigcego Zatacznik nr 5 do Procedury.
11. Protokét z postepowania sporzadza i podpisuje osoba prowadzgca postepowanie,

a zatwierdza Burmistrz.

12. Protokot z postepowania zatgcza sie do projektu umowy na wykonanie zaméwienia.

§7.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania,

jezeli:

1) ze wzgledu na wyjatkows sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzie¢ lub szczegblny charakter
zamowienia, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,

2) dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga byé¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce,

3) w przeprowadzonych dwéch posigpowaniach o udzielenie zaméwienia nje zostaly
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone.

§8.
I.- Dokumentacja z postepowania o udzielenje zamowienia prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego wykonanie i archiwizacje.
2. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

§9.
W sprawach nieuregulowanych w Procedurze Zamawiajacy moze stosowaé odpowiednio
przepisy ustawy - Prawo zaméwien publicznych, w szezegdlnosci dotyczace odrzucenia
oferty, wykluczenia wykonawey, uniewaznienia postepowania, wadium, wezwania
wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli  wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo
ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia j dokumenty, zawierajgce
bledy Iub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postgpowania, wezwania w Wyznaczonym przez siebie
terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych wymaganych o$wiadczen lub dokumentoéw,
poprawienia w ofercie omylek, zwrdcenia si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wplyw na wysokosé ceny,
wcelu ustalenia, czy oferta zawiera razagco niska cenge w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

BURMISTI




Zalacznik nr 1

do Opisu wewnetrznych procedur Gminy Czaplinek w ramach projektu
~Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Gminy Czaplinek”
dla zaméwien o wartoéci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych kwoty 14.000 euro.

Protokdl z ustalenia warto$ci zaméwienia, ktérego warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych kwote 2.000 zl
netto, a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro

1. Data sporzadzenia protokotu ...................
2. Opis przedmiotu zamowienia:

..............................................................................................

5. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita warto§¢ zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska os6b,
ktére dokonaty ustalenia warto$ci zamowienia ........oooevveeeeeerennne.n,

6. Informacje uzyskano W dniach .........cceoerrveeieriiececiiececeee e

Protokét sporzadzitda. ..o



Zatacznik nr 2

do Opisu wewngtrznych procedur Gminy Czaplinek w ramach projektu
»Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Gminy Czaplinek”
dla zaméwien o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych kwoty 14.000 euro.

Data sporzadzenia wniosku : .......... -
Imig i nazwisko osoby skladajacej wniosek ...............ocovvvvivin...,

WNIOSEK
0 rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego, ktorego wartosé przekracza wyraZong
w zlotych kwote 2.000 zI netto, a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro

L. Jednostka OrANIZACYINA ....vvuvuuivveiiceececeaiiese i itseseeeeeees st e s seoeesesoeeeeoooooeoe

2. 0S0DE WIHOSKUJACE 1..vvvvvviicicsiii sttt s e sttt ooeeeeoeoeoeee

ST 1o Rt R ————— S

4, PSR O 2 AT W coccrwscovservrsosssssyggessysseesy s Hass 14835810955 AR VTSN st oo et S8 ta e

5. Szacunkowa Warto$€ ZAMOWIENIA.........c.uueviueeceecccermaseeseeesse st sssses et eoees e e oeooeeeooeoeee

6. Dzien dokonania ustalenia Warto$ei ZAMOWIENIA ...........cvueeeurevermermessirnsesssnieeereseeeeeseses oo es e oosoooeoo e
na podstawie .......c.cocoeeeeieeenennn, TR ——— . I

7. Nazwisko i imi¢ oraz stanowisko osoby, ktéra ustalita warto$é zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz
stanowiska os6b, ktére dokonaly ustalenia wartosci zamowienia

8. Termin wykonania zZamowienia........e.eoveerireercerereesvernsnens
Whioskowany sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty i wykonawcey

Podpis Wnioskodawcy

Oswiadczenie Skarbnika o potwierdzeniu srodkéw pienieznych na rachunku bankowym Zamawiajacego:

Oswiadczam, Ze kwota ........o.oooveirvniiinneeannnnnn, z VAT znajduje sie na rachunku bankowym
Zamawiajgcego.

Podpis i piecze¢ Skarbnika

Wyrazam zgode/nie wyrazam* zgody na rozpoczecie postepowania.

Podpis i piecze¢ Burmistrza

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3

do Opisu wewngtrznych procedur Gminy Czaplinek w ramach projektu
»Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Gminy Czaplinek”
dla zaméwieri o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych kwoty 14.000 euro.

Oznaczenie sprawy/przedmiot ZamOWienia.................oveivmreuruvemirseeeosseeeeneenn,

Pieczeé Zamawiajgcego

OSWIADCZENIE
pracownika Zamawiajacego, ktéremu Burmistrz powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci/czionka komisji przetargowej/bieglego/innej osoby wykonujacej czynnoéci
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia*

Imig (IMiona ) ..vevieriieiieiciee e

N ATWIS KO vy S e e en e sanenes s

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oéwiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

nie ubiegam sie o udzielenia zaméwienia:

nie pozostaje w zwigzku matzefnskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany/a z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organdw
zarzgdzajacych oraz organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawalem/am stosunku
pracy, zlecenia z wykonawcg i nie bylam czionkiem organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie u udzielenia zamowienia;

nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwo$ci co do mojej bezstronnoéci;

nie zostalam prawomocnie skazana za przest¢pstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majagtkowych.

*- niepotrzebne skresli¢



Zaltacznik nr 4

do Opisu wewngtrznych procedur Gminy Czaplinek w ramach projektu
»Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Gminy Czaplinek”
dla zaméwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych kwoty 14.000 euro.

( nazwa i adres oferenta)

ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE

W zwiazku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U. z 2010 r. Nr

113, poz. 759, z pézn. zm.) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o ceng na ................

LR e
2 e N O T GO IRl x50 TSR SRR ey ansmpm s s e s eSS R S
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA .........o...vuuuieerrrrceee ittt cesessss e seee s eee s ssoeeeeseooeo e
4. KIVEETIUM WYDOIU..ootoriritiitictte ittt sb sttt s e s e eoeeseseee s
5. inne istotne warunki zamoéwienia

TR v e TRl L R ——————————
7. Sposéb przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong. W przypadku skladania oferty
w siedzibie zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe na..................."

Ofertg ztozy¢ mozna osobiécie u zamawiajacego poK........c.ovevvvvvivenenn. » poczty, poczta elektroniczng na adres
....................... lub faksem Pod NF ......ccocovviiiirieeieec oo,
8. Miejsce i termin zlozenia oferty.
Oferte zlozy¢ nalezy do dnia.............ccouen.n. T ey b ST —
9. Termin zwigzania oferta.......cccoooeiieririe i eeee e oo reens
10. Kontakt z osoba prowadzaca zaméwienia w imieniu ZamawiajaCego .. ......e.eerevovrveomoreieooeooooooooeoo

Data i podpis Burmistrza



Zalgcznik nr 5

do Opisu wewnetrznych procedur Gminy Czaplinek w ramach projektu
»Plan Gospodarki Niskoemisyjnej Gminy dla Czaplinek”
dla zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych kwoty 14.000 euro.

.........................................................

Pieczeé¢ Zamawiajgcego miejscowo$é, data

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

udzielonego w trybie zapytania ofertowego o ceng, ktérego warto$é przekracza wyrazong w zlotych kwote
2.000 zl netto, a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Warto$¢ zamdOwienia oszacowano w dniu ................ N2 kwotg ovieivniiiis

3. Wdniu................ zwrocono sig do nizej wymienionych wykonawcéw z zapytaniem ofertowym:
ey
2 ) svvcnss cummms e R A
3 s Y e s st et

Zapytanie skierowano droga pisemna, faksem, mailem (wlasciwe podkreslic).

4. Uzyskano nastgpujace ceny ofert na realizacj¢ zaméwienia ( cena i inne istotne elementy ofert):

L) 50 s o s s i s

5. Po dokonaniu oceny warunkéw, jaki musza spetni¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia oraz
badania i oceny ofert proponuje sie udzielenie zaméwienia:

PAICRTIG e e st b s oo S A SR VOB RS
6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:



