Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

Nr 33/U/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Czaplinek
z dnia 1 pazdziernika 2009 r. w sprawie ogtoszenia
konkursu na stanowisko Dyrektora Czaplineckiego
Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Czaplinku.

BURMISTRZ MIASTA | GMINY CZAPLINEK
OGLASZA KONKURS
NA STANOWISKO PRACY

Dyrektora Czaplineckiego Osrodka K ultury, Sportu i Rekr eacji w Czaplinku

1. Wymagania niezbgdne:

a)
b)
0)
d)

€)

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztalcenie wyzsze specjalistyczne, niezbedne do kierowania jednostka kultury,

c) posiada¢ udokumentowany co najmnigj 5 letni staz pracy, w tym co naimnig rok
na stanowisku kierowniczym,

d) dysponowa¢ umigjetnoscia organizacji pracy i kierowania zespotem pracownikéw,

€) zngjomos¢ przepisdw oraz funkcjonowania instytucji kultury oraz znajomosé
obowiazujacych zasad ekonomiczno — finansowych,

f) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

g) posiadac potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim dobry stan zdrowia
pozwalgjacy napracg na stanowisku kierowniczym,

h) znajomos¢ procedur UE do pozyskiwania srodkdéw zewnetrznych,

i) przedstawienie pisemneg koncepcji pracy na stanowisku Dyrektora Czaplineckiego
Osrodka Kultury, Sportu i Rekreagji,

J) komunikatywnos¢ oraz tatwosé nawiazywania kontaktow interpersonanych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) Udokumentowane doswiadczenie w pracy placdwek kultury, zespotach
artystycznych, sekcji zainteresowan itp.

b) Kwalifikacje menadzerskie (np. studia podyplomowe, kursy),

C) umigetnosc dobrel organizacji pracy,

d) kreatywnos¢, obowiazkowosé, terminowose.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku (zadania ogélne):

kierowanie i odpowiedzialnos¢ za caloksztait Czaplineckiego Osrodka Kultury,
Sportu i Rekreacji, w ktorego sktad wchodza: Osrodek Sportéw Wodnych, Hala
widowiskowo — sportowa, swietlice wigjskie, 1zbaMuzealna

reprezentowanie CZOKSIR na zewnatrz,

tworzenie niezbednych warunkéw organizacyjnych, materialnych i kadrowych
w zakresie dziatalnosci Osrodka,

wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego i kierownika zaktadu pracy
w stosunku do pracownikow Osrodka,

promowanie nowatorskich dziatan w zakresie kultury, uwzglednigiac lokalne
potrzeby mieszkancow,



f) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci
kulturalngj oraz nadzér merytoryczny w w/w zakresie naterenie Gminy Czaplinek,

g) ponoszenie odpowiedzialnosci za majatek Osrodka oraz za prawidiowe
prowadzenie dokumentacji dziatalnosci placowki zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami,

h) obstuga imprez, wspéidziatanie z Komisami Rady Migskig, Komigja
ds. Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych, instytucjami,
organizacjami, stowarzyszeniami, zwiazkami zamujacymi si¢ dziatalnoscia
kulturalna,

i) tworzenie rocznych planéw finansowych, sktadanie kwartalnych i rocznych
sprawozdan przed Burmistrzem Miasta i Gminy Czaplinek, sporzadzanie
sprawozdan statystycznych oraz ich analiza,

]) podegimowanie dziatah majacych na celu pozyskanie sponsoréw dla dziatalnosci
CZOKSIR.

4. Wymagane dokumenty:

a) pisemne zgtoszenie udziatu w naborze na stanowisko Dyrektora Czaplineckiego
Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Czaplinku,

b) CV zlistem motywacyjnym,

c) uwierzytelnione kserokopie swiadectw pracy i zaswiadczen potwierdzajacych
posiadany staz pracy,

d) uwierzytelnione kserokopie dyplomow poswiadczajacych wyksztatcenie,

e) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe z uwzglednieniem osiagnigdé
w tym zakresie,

f) koncepcjg programowa dotyczaca prowadzenia CZOKSIR w Czaplinku,

g) informacj¢ 0 osobie z Krajowego Rejestru Karnego,

h) aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia stwierdzajace zdolnos¢ do pracy na
stanowisku kierowniczym,

i) wlasnorecznie podpisane oswiadczenie o tresci ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

5. Kandydaci na stanowisko Dyrektora moga zapozna¢ si¢ z warunkami organizacyjno-
finansowymi dziatalnosci CZOKSIR w Czaplinku w Urzgdzie Miasta i Gminy

Czaplinek.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w  Sekretariacie Urzedu Miasta
i Gminy w Czaplinku, 78-550 Czaplinek, ul. Rynek 6, w przypadku posiadanych
uprawnien do podpisu elektronicznego poczta - elektroniczna na adres:
czaplinek@home.pl z dopiskiem: , Dotyczy konkursu na stanowisko , Dyrektora
Czaplineckiego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Czaplinku”, w terminie do
dnia 30 pazdziernika 2009 r ., do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe Biuletynu
Informacji Publiczng (www.bip.czaplinek.pl) oraz na tablicy informacyjng Urzgdu
Miastai Gminy w Czaplinku.



