ZARZADZENIE Nr 132/2018
Burmistrza Czaplinka
z dnia 10 grudnia 2018 r.

w sprawie: zasad udzielania zaméwien publicznych przez Gming Czaplinek

Dzialajac na podstawie art. 33 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz, U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.) w zwigzku z art. 18 i art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) zarzadzam, co
nastgpuje:

§1

1. Do zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi udzielane przez Gming
Czaplinek, zwang dalej ,,Gming™ stosuje si¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

. Wszystkie osoby uczestniczgce w postgpowaniu po stronie Gminy sg obowigzane podczas
udzielania zaméwien publicznych do:

a) znajomosci Prawa zaméwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi,

b) stosowania przepisow i innych uregulowan dotyczacych udzielania zamowien
publicznych,

c) zachowania nalezytej starannosci przy wyborze najkorzystniejszej oferty,

d) dbania o dobre imig i interes Gminy.

(S

§2

Stosowanie ustawy Prawo zamowien publicznych i wszystkich procedur zwiazanych
7. udzielaniem zamowienia publicznego ma na celu kazdorazowo wybranie najkorzystniejszej
oferty i doprowadzenie do uzyskania najkorzystniejszych warunkow umowy pomiedzy Gming
a dostawcg lub wykonawca.

§3

Wybor najkorzystnicjszej oferty w zamowieniach publicznych, ktérych szacunkowa wartosé
przekracza wyrazona w zlotych rownowarto$é kwoty 30.000 euro, jest przeprowadzany przez
Komisj¢ Przetargowa, o kiérej mowa w § 4 ust. 1.

§4

1. Powoluj¢ stala Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzania przetargdéw, ktorych wartosé
w zlotych okreslona zostala powyzej rownowartosci kwoty 30.000 euro w skiadzie:
1) Jaroslaw Tarnowski — Przewodniczacy
2) Marek Mtiynarczyk — Z-ca Przewodniczacego
3) Monika Sapinska — Sekretarz
4) Zbigniew Krason — Czlonek
5) Manuela Nowak - Czionek
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W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego funkcje pelni  Zastgpca
Przewodniczacego.

Burmistrz z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej moze powolaé
bieglych.

Do zamdwien publicznych ponizej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000
euro stosuje si¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017
r. poz. 2077 ze zm.) zwracajac uwagg na to, zeby wydatki byly dokonywane:

a) w sposcb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw i optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych
osiagnieciu zalozonych celow,

b) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

¢} w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan.

§5

Propozycje oraz wynik prac Komisji Przetargowej zatwierdza Burmistrz lub osoba przez
niego upowazniona.

Protokol postgpowania w sprawie zaméwienia publicznego, o wartosci przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych rownowarto$é¢ kwoty 30.000 EURO, podpisuje caly skiad Komisji
Przetargowej biorgcej udzial w postgpowaniu. Przewodniczacy Komisji przedstawia
protokol do zatwierdzenia Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznionej.

§6

. Przewodniczgcy Komisji  Przetargowej oraz Z-ca Przewodniczacego w przypadku

nieobecnosci Przewodniczgcego, odpowiadajg za prawidlowe stosowanie zasad, form
i trybow udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Czaplinku.

Sekretarz Komisji Przetargowej odpowiada za zachowanie formy pisemnej prowadzonego
postgpowania oraz dochowanie zasady jawnosci postgpowania, zgodnie z art. 96 ust. 3
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach o wartosci przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowartoéé kwoty 30.000
EURO. Ewidencj¢ udzielonych zamdwienn publicznych ponizej wartosci 30.000 EURO
prowadza poszczegdlne referaty badz stanowiska samodzielne i przekazujg pisemnie
wartos¢ netto udzielonych zaméwien za dany rok kalendarzowy najpézniej do 31 stycznia
roku nast¢gpnego Sekretarzowi Komisji Przetargowe;.

. Czlonkowiec Komisji Przetargowej odpowiadajg za prawidlowe wykonanie czynnosci

powierzonych przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej, a zwlaszcza
za dokladne sprawdzenie powierzonej oferty lub ofert.

§7

. Kierownik Referatu Urzedu Miejskiego, badZ pracownik na samodzielnym stanowisku,

wnioskujacy o dokonanie zamowienia publicznego jest zobowigzany uzyskaé akceptacje
tresci wniosku o udzielenie zamowienia publicznego przez Przewodniczgcego Komisji
Przetargowej lub Z-cg Przewodniczacego Komisji Przetargowej, a nastgpnie zatwierdzenie
go przez Burmistrza Czaplinka lub osobg przez niego upowazniona.

. Osoba, o kiorej mowa w pkt. 1 jest obowigzana do przedstawienia:

a) ustalen dotyczgcych wartosci zaméwienia,

b) kosztorysu inwestorskiego z przedmiarem robot oraz specyfikacjg techniczng
wykonania i odbioru rob6t budowlanych badZz dokumentu okreslajacego szacunkows
warlo$¢ zamowienia publicznego,

c) specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia z zalgcznikami, w tym wzoru umowy
lub ogdlnych warunkéw umowy.



§8
Osoby, o kiérych mowa w § 7 pkt. 1 sg zobowigzane do przechowywania dokumentacji
7 postgpowan minimum przez 4 lata od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia w sposob gwarantujgcy jego nienaruszalnosc.

§9

Traci moc zarzadzenie Nr 102/2015 Burmistrza Czaplinka z dnia 30 wrzesnia 2015 r.
w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych przez Gming Czaplinek.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ CZAPLINKA

Marci



